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Ablösung der Papier-Leistungsnachweise inkl. 

Unterschriftenprozess durch DigiTi.

Verpflichtende Einführung ab 3. April 2023 bei BASF SE 

am Standort Ludwigshafen inkl. Friesenheimer Insel

Digitale Leistungsnachweise mit DigiTi: 

https://digiti.basf.com

Fragen / Anmerkungen an: 

digiti_mailbox@basf.com

PC

Smartphone

Roll-out DigiTi - digitaler Leistungsnachweis

https://digiti.basf.com/
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DigiTi - Scope der Einführung
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Out of scope:

Wochen, Monats und Jahreszettel 

(Bsp. DCS Engineering, PLT-Detailplanung)

Tagespauschalen (Bsp. TAR)

Kolonnenstunden

Spezialmonteure

In scope: 

Alle Gewerke mit Leistungen nach 

Zeitaufwand gemäß Formular in der 

E-R-PR 215 M 

DCS Engineering, PLT-Detailplanung, die 

nach Zeitaufwand abgerechnet werden

TAR mit Leistungen nach Zeitaufwand

Dienstleistungsverträge mit Leistungen 

nach Zeitaufwand



Internal

DigiTi - Effizienzsteigerung im Gesamtprozess

■ Zeitersparnis an der Schnittstelle zwischen 

Kontraktor und BASF

■ Limitierung von Fehlern und Folgeaufwendungen

■ Vor-Ort Eingabemöglichkeit durch Nutzung von 

mobilen Endgeräten (Tablet & Smartphone*)

■ Digitalisierung und Optimierung der 

Abrechnungsprozesse & Dokumentationspflichten

■ Aufwandsreduktion durch Datenübernahme nach

Avisor

■ Transparenz durch Datenbank und 

Berichtsfunktionalität

*Hinweis: Ex-Schutz Zonen bitte nur mit Ex-Schutz Geräten betreten
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➢ Bau

➢Dämmung

➢ EHS

➢Gerüstbau

➢ Korrosionsschutz

➢ KSMT 

(Kran/Schwermontage/Hubarbeitsbühnen)

➢ PLT

➢ Sicherungsposten

➢ Sonstige Leistungen an Fachstelle 

➢ Sonstige Leistungen an Betrieb

➢ Traggerüstbau/Zimmerei

➢ Turnaround VT

➢ VT
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DigiTi Gewerke



Internal

DigiTi - Registrierungslinks für Schulungen 

Schulungen

Kontraktoren Mitarbeiter
Freitags von 11-12 Uhr

JF 21.04.2023

28.04.2023

JF 05.05.2023

12.05.2023

26.05.2023

JF 02.06.2023

https://digiti.basf.com/help
https://teams.microsoft.com/registration/aziq7N_I4EytAXQMvbW6VQ,Tg-Wv-p4Rk6e0I_8l3sPQA,AgVvVxix6UWGQTW0Mbxg_Q,qyqDVS0O6UyS2RjMfPXoeQ,-amgwumXT0yV1-Itj3pXzQ,1eehmW6QCkCAOQ_E3lQ18w?mode=read&tenantId=ecaa386b-c8df-4ce0-ad01-740cbdb5ba55
https://teams.microsoft.com/registration/aziq7N_I4EytAXQMvbW6VQ,Tg-Wv-p4Rk6e0I_8l3sPQA,AgVvVxix6UWGQTW0Mbxg_Q,ME-pxyHg9k61to-wzGguVQ,A7w5z5zapUuEZMY0qF6UHg,TvjbZ1YFbUKT2bUgA3dDcg?mode=read&tenantId=ecaa386b-c8df-4ce0-ad01-740cbdb5ba55
https://teams.microsoft.com/registration/aziq7N_I4EytAXQMvbW6VQ,Tg-Wv-p4Rk6e0I_8l3sPQA,AgVvVxix6UWGQTW0Mbxg_Q,W5pMSg0PbUOGGpVO9U6DCQ,nXtMF-IbTkO6qW1tyo2ylw,1_zSN2UFEkSHosHqf1frfg?mode=read&tenantId=ecaa386b-c8df-4ce0-ad01-740cbdb5ba55
https://teams.microsoft.com/registration/aziq7N_I4EytAXQMvbW6VQ,Tg-Wv-p4Rk6e0I_8l3sPQA,AgVvVxix6UWGQTW0Mbxg_Q,MoD_rzNcp0OqNpR1_VH6VA,MpwQmdYoqEGmL-zKSKaoEQ,0SPOOT2MrE2abv1-lF7zDA?mode=read&tenantId=ecaa386b-c8df-4ce0-ad01-740cbdb5ba55
https://teams.microsoft.com/registration/aziq7N_I4EytAXQMvbW6VQ,Tg-Wv-p4Rk6e0I_8l3sPQA,AgVvVxix6UWGQTW0Mbxg_Q,eDcf416MOUWe5x_Rnfqakw,tsRtCdCCDUSUMIZzMNzwaA,Ca_Ondrzv0WXlz5boSx3Jg?mode=read&tenantId=ecaa386b-c8df-4ce0-ad01-740cbdb5ba55
https://teams.microsoft.com/registration/aziq7N_I4EytAXQMvbW6VQ,Tg-Wv-p4Rk6e0I_8l3sPQA,AgVvVxix6UWGQTW0Mbxg_Q,7cBt4w2dB0mkbmkor3Zr0A,qrgzvIcPRUqMlQe4rLupmA,skxsLpMV6Eirbus2FKk66g?mode=read&tenantId=ecaa386b-c8df-4ce0-ad01-740cbdb5ba55
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DigiTi - Wichtige Informationen
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◼ Link zum Tool: 

 https://digiti.basf.com

◼ FAQs, Schulungsunterlagen inkl. Videos zum Tool / Prozess:

 auf der Startseite von DigiTi unter ‚Hilfe‘ https://digiti.basf.com/help (externe Version)

 im Infocenter für Kontraktoren

◼ Termine (bis Ende Mai 2023):

 live: Schulungstermine zwei wöchentlich freitags (extern: 11 Uhr)

 live: Jour Fixe zum Austausch

 Registrierung im Infocenter für Kontraktoren

◼ Feedback / Probleme:

 Feedback

 DigiTi_mailbox@basf.com

https://digiti.basf.com/
https://digiti.basf.com/help
https://basf.sharepoint.com/sites/technical-rules/contractor-management/SitePages/3.2%20DigiTi.aspx
https://basf.sharepoint.com/sites/technical-rules/contractor-management/SitePages/3.2%20DigiTi.aspx
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=aziq7N_I4EytAXQMvbW6VWGoTlzCn05MqRI_qJXZP9dUMUdDSUoyUjZCWlJTVTQ2UUdVMVI5N0hPTC4u
mailto:digiti_mailbox@basf.com
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Infos & häufig gestellte Fragen
Frage Antwort

Was ist DigiTi? DigiTi, steht für „Digital Timesheet“, auf Deutsch, digitale Lohnstundenerfassung. Das Tool soll den Abrechnungsprozess für BASF und 

Kontraktoren erleichtern. 

Roll-out / Einführung Verpflichtende Nutzung ab dem 3. April 2023 für alle Betriebe an den Standorten der BASF SE, die bisher über das Papierformular 

„Leistungen nach Zeitaufwand“

Wer kann digital einen 

Leistungsnachweis anlegen?

Kontraktor-Beauftragte, die über Ihren BASF-Beauftragten* im DigiTi angelegt wurden und den Zugang über eine Registrierungsmail 

aktiviert haben. (* In der Pilotierung übernimmt dies das DigiTi-Projekt-Team)

Wie komme ich auf den digitalen 

Leistungsnachweis?

Über https://digiti.basf.com erfolgt die Anmeldung als Kontraktor mit E-Mail und Passwort. Unter der Kategorie Leistungsnachweise, 

sind alle vorhandenen Leistungsnachweise.

Wer muss den Leistungsnachweis 

unterschreiben?

Je nach ausgewählten Gewerk ändert sich der Unterschriftenprozess. Dies ist unter „Unterschriften“ zu erkennen. Wir bitten Sie, dies 

vorab mit dem Auftraggeber abzuklären.

Muss ein BASF-Mitarbeiter vor Ort 

eingetragen werden?

Nein, nicht immer. Je nach Gewerk und ggfs. Wartezeit im Betrieb muss ein BASF-Mitarbeiter vor Ort im Leistungsnachweis eingetragen 

werden. Diese ist vorab mit dem Auftraggeber / BASF-Beauftragten zu klären, wann und ob ein BASF-Mitarbeiter vor Ort den 

Leistungsnachweis zu unterschreiben hat. Dies ist wichtig bevor der Leistungsnachweis von ihnen eingereicht wird, da der 

Unterschriftenprozesses je nach Gewerk, Stunden, Leistungen variiert.

Was muss vom BASF-Mitarbeiter 

vor Ort im Leistungsnachweis 

eingetragen werden?

Der BASF-Mitarbeiter vor Ort muss eindeutig benannt sein. Es sollte mind. Vor.-Nachname und Organisations-Code bekannt sein. Dafür 

gibt es im DigiTi eine Personensuchfunktion, sowie einen Hinweis, falls ein Meeting einen Vertreter hinterlegt hat. 

Wo kann der BASF-Mitarbeiter vor 

Ort unterschreiben?

Nachdem der BASF-Mitarbeiter vor Ort im Leistungsnachweis eingetragen wurde und der Kontraktor eingereicht hat, kann der BASF-

Mitarbeiter auf einem Mobilgerät des Kontraktors (per Finger) unterzeichnen oder durch die E-Mail vom BASF-Mitarbeiter, elektronisch 

unterzeichnen in dem er „bestätigt“.

Was passiert, wenn der BASF-

Mitarbeiter vor Ort nicht 

unterschreibt?

Bitte immer vor Arbeitsbeginn absprechen, wer die Gegenzeichnung des Leistungszettel macht. Der eingetragene Mitarbeiter vor Ort

wird per E-Mail benachrichtigt und bekommt auch Erinnerungsmails, dass er tätig werden muss. Falls der Leistungsnachweis nach 96

Stunden noch nicht unterzeichnet ist, werden Sie automatisch von DigiTi darüber in Kenntnis gesetzt und können z.B. den Mitarbeiter 

ansprechen.

Wann ist der Leistungsnachweis 

fertig?

Der Leistungsnachweis ist freigegeben, wenn alle erforderlichen Genehmiger laut Workflow / Unterschriftenprozess unterzeichnet und 

freigegeben haben. Der Ersteller bekommt eine E-Mail wenn die Freigabe erfolgt ist. Im DigiTi unter „Übersicht Leistungsnachweise“ bei 

„Alle“, ist der Schein für alle aus der Firma mit Zugang zu DigiTi zu finden.

https://digiti.basf.com/
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Tipps
Thema Was ist zu tun?

Kontraktorprofil Bitte füllen Sie das Kontraktorprofil aus bevor Sie mit Lohnstundenzetteln starten. Bitte achten Sie darauf, die identische Eingabe der 

Ausweisnummer wie in Avisor in DigiTi vorzunehmen (z.B. vorangestellte Nullen [00xxx]. 

Bestellabruf-Nummer Tragen Sie die Nummer ein, da sich sonst nicht die Kopfdaten automatisch aus dem Auftrag ziehen und Sie diese manuell eingeben 

müssen. Bestellabruf-Nummer kann später eingegeben werden, damit entfallen aber die Vorteile der automatischen Füll-Funktion. Im

Kontraktorenprofil finden Sie auch ein Button ‚Aufträge laden‘ für die sofortige Eintragung neuer Bestellabrufe in DigiTi, da die 

standardmäßige Übertragung nur nächtlich aktualisiert wird.

Gewerkespezifische Eingaben Auswahl eines anderen Gewerkes, kann einfach unter „Gewerk“ geändert werden.

Je nach Auswahl des relevanten Gewerkes im DigiTi müssen verschiedene Angaben gemacht werden.

Vorlagen Sie können vorhandene Scheine kopieren, um nicht erneut die gleichen Daten einzugeben. Ihre Mitarbeiter können Sie auch in festen 

Teams als Gruppe speichern.

Abzug von Wartezeiten Unbezahlte Wartezeiten werden automatisch beim Speichern und Unterschreiben abgezogen. Die vertraglichen Regelungen zu 

Wartezeiten sind in DigiTi je nach Gewerk hinterlegt.

Unterschriften von BASF 

einholen

Der Kontraktor-Beauftragte kann mit einem eigenen Mobilgerät oder per E-Mail (erfolgt über DigiTi) die Unterschrift des BASF-

Mitarbeiters vor Ort einholen.

Mobile Endgeräte Sie können Mobilgeräte im Hoch- oder Querformat nutzen. Beide Ansichten haben Vorteile. Es sind keine Geräte mit Ex-Schutz 

vorgeschrieben für die Nutzung von DigiTi. WICHTIG: Geräte ohne Ex-Schutz dürfen nicht in Ex-Bereichen genutzt werden

CSV Import Nutzen Sie bitte den CSV Import, um Lohnstunden direkt aus DigiTi nach Avisor zu übertragen. Hinweis: Zuschlagszeiten und andere 

Lohnpositionen oder Maschinenstunden müssen weiterhin manuell in Avisor eingegeben werden!

Weitere Informationen & 

Kontakt

Auf der Startseite von DigiTi https://digiti.basf.com und Anfragen gern über E-Mail an digiti_mailbox@basf.com 

DigiTi ID Nr in Avisor WICHTIGER HINWEIS: Zur weiteren Bearbeitung ist es notwendig, die DigiTi ID Nr. in Avisor als extra Positionszeile einzutragen! 

(DigiTi ID: 202x/xxxxxx-x‘)

StLV / Positionsnummer WICHTIGER HINWEIS: Spätestens vor dem Einreichen in DigiTi muss durch den Kontraktoren-Beauftragten bzw. den Disponenten die 

StLV / Positionsnummer im DigiTi Leistungsnachweis eingetragen werden! 

https://digiti.basf.com/
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