O-BASF DigiTi Handbook for External
We create chemistry C o ntl"aCtO rs

Basics of operating DigiTi for
digital performance recording
for contractors

O -BASF

We create chemistry

(@]

OPEE

Table of contents

I €Y o Y - |

2 Technical requirements for (mobile) USe........ooumeeciiiiiiiiirr s

2.1 REQISITAtION ...eeee e e aaaaaaaa

3 Basics of operation for contractors............ooei e

3.1 Open the application as a contractor.............ccooouiiiiiiiiiiii e

4 Overview of Certificates of Achievement ............oon e
4.1 (1] (=T o] o] (o] o TSRt 10
4.2  Setting columns Manually ..o 11
4.3 Merge and download transcripts of records (PDF) .........oovuviiiiiiiiiiiceeeeeeeeeees 11
4.4 Create REPOIS .. ..ot e e e e e e aeenae 13
5 Maintain/edit contractor profile ... —————— 13
5.1 INSErt COMPANY 10O .....uuiiiiiiiiiiiiiiiii et ssnsssnnnsnnnnnnees 14
5.2 Order Call-OffS ... .o 14
5.3 WOTKIOICE ... e ettt e e e e 15
o S =Y o OSSPSR 15
5.5 Add additional e-mail reCipIeNtS............uiiiee i 17
5.6 ROIE Of QCHIVE USEIS ... 17
5.7  SubCONTractor EMPIOYEES.........uuuiiiiiiiiiiiiiiiii e nnnnnee 18
6 Create a new transcript of records.......coi i 19
6.1 (1Y =T = | R 19
I o (Y- To = S SRR 19
6.2.1 Order retrieVal ..........ooeeeeeeeee e 20
6.2.2 BASF employees ON Site ......ccooviiiiiiiiii e 22
6.2.3 BASF Representative........cooo i 23
6.3  Trade-SPeCifiC INPULS ......cvuuieiiiiie et e s 24
6.3.1 INSUIAtION trad@....... e 24
6.3.2 SeleCtion Of tradES.... oo 26

| Revision: 1.7 | Status: 19.04.23 | File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx Side: 1 from 59 |




O0-BASF DigiTi Handbook for External
We create chemistry C O ntl"aCtO rs

6.3.3  Signature process (workflow) depending on the selection of the trade............. 29
6.3.3.1 Signature process for the trade "Construction" and "Other services (at a specialist office)".........ccccevrvervrecreennen. 32
6.3.3.2 Signature process for the trades: "EHS consultant / safety shop, EHS safety post, scaffolding, crane use,
carpentry/shoring, aerial work platforms, heavy assembly and other services (at operation)"........ccccecceverveerieeeeneseesieseeeens 32
6.3.3.3 Signature process for the trade "insulation, PCT and VT ......oo oottt e e s sae e e sae s s 33
6.3.3.4 Signature process for the "corrosion Protection” trade .........cocuiiieiiieiiiiiicciee e e 35

(O 0NV =Y g 1 (=] 0 1 = R 36

6.4.1 Y= g o0 Y7 PSS 37

6.4.2 HOUIY Wage ty P .. e eaeas 37

6.4.3 S Y A o] (o] o I (=Y 38

6.4.4 SEArt AN BN ... e 38

6.4.5 T SY=] Q0 1 [ 39

6.4.6 Deduction of the waiting period ............coooiiiiiiiiiice e 39

6.4.7  HOUIS fOr DIllINgG.....euieiiiiiiiiiiii e 39

6.4.8  Surcharge times (work on Saturdays or Sundays and public holidays)............ 40

(O T A 1 7= (o] a0 11T 1€ 41
6.6  SUGNAIUIES ... e e e e e e 42
6.6.1 CoNtractor SIGNATUIE .........uuiiiiiiiiei e eeeeeeeennee 42

7  Submit proof of achievement .............. i 44
71 Revoke proof of achievement ... 45
7.2  Proof of Achievement NUMDET ..........cooou i 46

8 Edit/ correct proof of achievement.............coo s 46
8.1 Different statuses of the transcript of records ............coooiiiiiiiiii i, 47
8.2  Copy transcript Of FECOMAS.........u e e e e e 48
8.3  Proof of performance "Approval period expired"..............coeeiiiiiiieeiiiiieee e, 49
8.4  Proof of achievement "rejected".............oooiii 49
8.5  Proof of achievement "Rejected” ... 50

9 Proof of performance in Avisor using a CSV file..........cceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin 50
10 Action notifications by e-mail..........cooueemeeiiiii i ——— 57
11 Logging out Of DigiTi.....cccceuummiiii s 58
12 Help and further information ... e e e 58
13 After the pilot PhAse ... 59

Revision | Short text of the amendments Date

1.7 Filter options updated 19.04.2023
1.7 Chapter "Different statuses of the transcript of records" created | 19.04.2023
1.7 Updated proof of achievement "Approval time expired" 19.04.2023
1.7 Revoke proof of achievement updated 19.04.2023
1.6 General updated 18.04.2023
1.6 Updated "Rejected" performance record 18.04.2023
1.6 Transcript of records in Avisor updated using CSV 18.04.2023

| Revision: 1.7 | Status: 19.04.23 | File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx

| Side: 2 from 59 |




O0-BASF DigiTi Handbook for
We create chemistry C (o) ntracto rs EXte n al
1.6 Updated proof of achievement "Approval time expired" 18.04.2023
1.6 Revoke proof of achievement updated 18.04.2023
1.5 Under Login, registration screen updated and supplemented 30.03.2023
1.5 Updated the role of active users 30.03.2023
1.5 Copy Transcript of Records created 30.03.2023
1.5 Signature process (reminder function) added 30.03.2023
1.5 Updated wage hour type and StLV / item key 30.03.2023
1.5 BASF employees on site and BASF representative updated 30.03.2023
1.5 General updated 30.03.2023
1.4 Login and registration process updated 24.03.2023
1.4 Reports created 24.03.2023
1.4 Maintain / edit contractor profile updated 24.03.2023
1.4 Signature process (workflow) updated for each trade 24.03.2023
1.4 Trade-specific inputs created 24.03.2023
1.3 Signature process (workflow) updated for each trade 28.10.2022
1.3 DigiTi ID added to Avisor 28.10.2022
1.3 Insert workers updated 28.10.2022
1.3 All images revised 28.10.2022
1.2 Changed the color of the tool from red to blue 07.07.2022
1.2 Signature process for the insulation & corrosion trade added 07.07.2022
1.2 Header data — text updated 07.07.2022
1.2 Order call-off added 07.07.2022
1.2 Deduction of waiting time — text updated 07.07.2022
1.2 Contractor Signature — Text updated 07.07.2022
1.2 Revoke proof of achievement — recreated 07.07.2022
1.1 Registration — image updated 28.06.2022
1.1 Signature process for the insulation and corrosion trade renewed 28.06.2022
1.1 Worker — Images updated 28.06.2022
1.1 Type of wage hours — surcharge periods added 28.06.2022
1.1 Surcharge periods — selection under wage hour type 28.06.2022

1 General

DigiTi, stands for "Digital Timesheet", in German, digital wage hour recording.
The tool is intended to facilitate the billing process for BASF and contractors.

DigiTi - Effizienzsteigerung im Gesamtprozess

m Digitalisierung und Optimierung der

Abrechnungsprozesse & Dokumentationspflichten

Kontraktor und BASF

m Zeitersparnis an der Schnittstelle zwischen

m Limitierung von Fehlern und Folgeaufwendungen

mobilen Endgeréaten (Tablet & SmartE
*Hinweis: Ex-Schutz Zonen bitte nur mit Ex-Schutz Geraten betreten

m Vor-Ort Eingabemaglichkeit durch Nutzung von
hone*)

Avisor

m Aufwandsreduktion durch Datenlibernahme nach

///:, I m Transparenz durch Datenbank und
A Berichtsfunktionalitat

Revision: 1.7 | Status: 19.04.23 |

File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx

Side: 3 from 59




O0-BASF DigiTi Handbook for

4 External
We create chemistry Contracto rs

The digital performance records replace the previously existing paper form.

The introduction of DigiTi affects all companies / trades that have used the previous paper
form "Services according to time spent” of BASF SE for the accounting of wage hours.

O -BASF
We create chemistry
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Only daily performance records are covered with DigiTi. Weekly or monthly submissions are
not possible.

DigiTi - Scope der Einfiihrung

Out of scope: In scope:

@ Wochen, Monats und Jahreszettel Alle Gewerke mit Leistungen nach
(Bsp. DCS Engineering, PLT-Detailplanung) Zeitaufwand gemaft Formular in der

@ Tagespauschalen (Bsp. TAR) E-R-PR215M

DCS Engineering, PLT-Detailplanung, die
nach Zeitaufwand abgerechnet werden
TAR mit Leistungen nach Zeitaufwand
Dienstleistungsvertrage mit Leistungen
nach Zeitaufwand

@ Kolonnenstunden
@ Spezialmonteure

The performance records are only used for billing services that cannot be remunerated on
the basis of service items, supplements, free texts or individual calculations. It must be com-
pleted in full every working day and have it recognised promptly.

Revision: 1.7 Status: 19.04.23 File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx Side: 4 from 59




O0:BASF DigiTi Handbook for

_ External
We create chemistry Contl"aCtO rs

2 Technical requirements for (mobile) use

DigiTi is a web-based application and works from any device if:

¢ An internet connection is available and
e The credentials for access are known.

Do not use DigiTi in two different browsers from one PC at the same time, this can lead to
problems.

All major browsers (Edge, Chrome, Firefox) are supported.

2.1 Registration

On the home page (https://digiti.basf.com), registration must be made before logging in for
the first time:

Anmeldung

Als BASF-Mitarbeiter verwenden Sie bitte die Schaltfliche "Anmelden als BASF-Mitarbeiter". Sie konnen dann Ihr
Benutzerzertifikat (BASF-Smartcard, "Hello for Business") fiir die Anmeldung verwenden.

Als Kontraktormitarbeiter verwenden Sie bitte den Button "Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter” und melden Sie sich
anschlieBend mit ihrer E-Mail-Adresse und dem festgelegten Passwort am BASF Authentication Service an.

Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung als Kontraktor erst maglich ist, wenn Sie im Vorfeld registiert wurden.

Registrierung fiir neue Kontraktor-Mitarbeiter:

Wenn Sie bisher noch nicht mit DigiTi gearbeitet haben, miissen Sie sich als Kontraktor-Mitarbeiter einmalig
registrieren. Bitte klicken Sium zur Registrierung zu gelangen.

Anmelden als BASF-Mitarbeiter Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter

Fill in the fields and confirm your entry with "Register".

Important:

Please use your company e-mail address for registration and not an
address ending in "@external-basf.com" or "@partners.basf.com”.
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Registrierung fur neue Kontraktor-Mitarbeiter

Wenn Sie bisher noch nicht mit DigiTi gearbeitet haben, miissen Sie sich als Kontraktormitarbeiter einmalig registrieren. Bitte fiillen Sie alle Felder aus, um die Registrierung durchzufiihren.
Ihr BASF-Beauftragter wird die Registierung anschlieBend priifen. Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, bekommen Sie eine E-Mail von external-profile-management@basf.com mit
weiteren Informationen.

Wichtig: Bitte verwenden Sie fiir die Registrierung lhre Firmen-E-Mail-Adresse und keine Adresse, die auf "@external-basf.com"” oder auf "@partners.basf.com" endet.

Vorname: *
Nachname: *
E-Mail Adresse: *

Firma benutzt Avisor: @ O

Lieferanten Nr.: * @

Firmenname: ~ @ . " . 2 >
bzw. auch Betriebsmitarbeiter vor Ort, ihr zugewiesener

Kontraktoren Management Pate oder Montagekoordinator
E-Mail BASF-Beauftragter (Kontakt bei BASF): * ©

Sprache: Deutsch v

Sicherheitspriifung: * . ) =

fuat
i
(&g ]
~

Q

Registrieren

If the BASF contact has approved the registration, a registration link will be sent to the
contractor e-mail address provided. A password must be assigned in order for the registration
to be completed.
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Willkommen bei DigiTi: vervollstandigen Sie jetzt lhre Registrierung

qual-external-profile-management@basf. € Antworten | 4 Allen antworten —> Weiterleiten e
An  Name Kontraktor Mi 11.05.2022 13:12

Aufbewahrungsrichtlinie 6 month retention (6 Monate Lauft ab 07.11.2022
Sehr geehrte(r) Name Kontraktor

lhr Firmenkontakt hat fur Sie Zugang zu DigiTi beantragt. Bitte fihren Sie die folgenden Schritte aus, um vollen Zugriff auf
DigiTi zu erhalten.

1. Rufen Sie die Registrierungswebsite auf
2. Legen Sie Ihr personliches Passwort fest

3. Klicken Sie auf die Schaltflache "Absenden”

Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie weitere Informationen in einer Mail von External-Profile-
Management@basf.com. Danach kénnen Sie sich mit Inrem Benutzername anmelden und unsere Services in Anspruch
nehmen.

Bitte beachten Sie, dass der Registrierungslink  Tage gdiltig ist. Um einen neuen Link anzufordern, wenden Sie sich an

BASF-E-Mail  @basf.com.

Falls der Aktivierungslink oben nicht angezeigt wird, kopieren Sie bitte diese URL in Ihren Browser: https://qual-external-
profile-management.basf.com/confirm?ott=NZMPMSXFJOZWUFDLA83BAUOAMODGTTSRWSJOKZZWJILC

Wir freuen uns Sie auf DigiTi begraen zu darfen.
Bitte leiten Sie diese E-Mail nicht weiter, da sie personenbezogene Daten enthalt.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Registration link is valid for 28 days.
Please check if necessary. Your SPAM filter to accept emails from external-profile-manage-
ment@basf.com .

After assigning a password, a final e-mail will be sent.

If you haven't received an email for a new password, it's because you already have a 31AM
account and password (e.g. for other applications or through SecSys).

DigiTi: Ihr Zugang ist eingerichtet

&«
@ qual-external-profile-management@basf.c € Antworten 2 Allen antworten —> Weiterleiten

An  Name Kontraktor Mi 11.05.2022 13:17

Aufbewahrun e 6 month retention (6 Monate! duft ab 07.11.2022

Sehr geehrte(r) Name Kontraktor

Ihr Zugriff auf DigiTi ist eingerichtet.

Bitte verwenden Sie Ihren Benutzernamen Kontraktor E-Mail far die Anmeldung in https://  digiti.basf.com/

Wenn Sie Ihre Benutzerprofildaten verwalten mochten, melden Sie sich bitte in unserem Profile Management an

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail, sondern kontaktieren

BASF-E-Mail  (@basf.com.

Wir freuen uns Sie auf DigiTi begriRen zu dirfen.

O -BASF

We create chemistry

BASF SE, Reg Office: 67056 Ludwi Germany

Registration Court: Amisgericht Ludwigshafen, Registration No.: HRB 6000
Chairman of the Supervisory Board: Kurt Bock

Board of Executive Directors:

Martin Brudermueller, Chairman; Hans-Ulrich Engel, Vice Chairman;

Saori Dubourg, Michael Heinz, Markus Kamieth, Melanie Maas-Brunner

Information on data protection can be found here: https://www. basf. ion-at-basf html
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DigiTi can now be used with this access.
Log in as a contractor employee under the start page:

Anmeldung

Als BASF-Mitarbeiter verwenden Sie bitte die Schaltflache "Anmelden als BASF-Mitarbeiter”. Sie konnen dann Ihr
Benutzerzertifikat (BASF-Smartcard, "Hello for Business") fiir die Anmeldung verwenden.

Als Kontraktormitarbeiter verwenden Sie bitte den Button "Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter” und melden Sie sich
anschlieBend mit ihrer E-Mail-Adresse und dem festgelegten Passwort am BASF Authentication Service an.

Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung als Kontraktor erst moglich ist, wenn Sie im Vorfeld registiert wurden.

Registrierung fiir neue Kontraktor-Mitarbeiter:

Wenn Sie bisher noch nicht mit DigiTi gearbeitet haben, miissen Sie sich als Kontraktor-Mitarbeiter einmalig
registrieren. Bitte klicken Sie hier, um zur Registrierung zu gelangen.

Anmelden als BASF-Mitarbeiter | Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter

We create chemistry

Signin

Email Address

Pas: d

Forgot your password?

Further information such as FAQ's can also be found on the page.
O-BASF ‘ DigiTi

We create chemistry

o oo

Willkommen bei DigiTi

Ihr Portal zur Erfassung von digitalen Lei i ichten und

Anmeldung Aktuelles

Als BASF-Mitarbeiter verwenden Sie bitte die “Anmelden als BASF: . Sie konnen dann |hr 02.03.2023

Benutzerzertifikat (BASF-Smartcard, "Hello for Business") fir die Anmeldung verwenden.

Als Kontraktormitarbeiter verwenden Sie bitte den Button "Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter” und melden Sie sich
anschlieBend mit inrer E-Mail-Adresse und dem festgelegten Passwort am BASF Authentication Service an.

Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung als Kontraktor erst maglich ist, wenn Sie im Vorfeld registiert wurden.

fr neue

Wenn Sie bisher noch nicht mit DigiTi gearbeitet haben, miissen Sie sich als Kontraktor-Mitarbeiter einmalig
registrieren. Bitte klicken Sie hier, um zur Registrierung zu gelangen.

Anmelden als BASF-Mitarbeiter Anmelden als Kontrakior-Mitarbeiter

Weitere Informationen

Als BASF-Mitarbeiter erhalten Sie weitere Informationen unter diesem Link.

Als it finden Sie weitere i ir| unserer Hilfe.

I Unsere Kontaktimoglichkeiten finden Sie hier. I

Die folgenden Anderungen und Verbesserungen
wurden am 02.03.2023 umgesetzt:

+ Neuer Status 45 - Erfasst in Avisor fir alle
Leistungsnachweise, die vom Kontraktor in
Avisor erfasst und an den BASF-Beaufiragten
verschickt wurden.

« Die Probleme mit dem Excel Export sind
behoben und ein Exportieren der Tabellen nach

Seite heruntergeladen werden.
24.02.2023
Die folgenden Anderungen und Verbesserungen
wurden am 23.02.2023 umgesetzt:

flhrung neuer Gewerke:

Sonstige Leistungen (an Betrieb)

« Dieses Gewerk sollte ausgewahit werden, wenn
die Leistung durch den Betrieb / Endkunden
beauftragt wurde und der Leistungsnachweis
von Betrieb / Endkunden (BASF-Mitarbeiter vor
Ort) unterschrieben werden soll.

Help and further information in this chapter.
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3 Basics of operation for contractors
3.1 Open the application as a contractor
Home in DigiTi

View of the currently assigned, uncompleted performance records.

O-BASF ‘ DigiTi - QA

We create chemistry

A DigiTi Lei ise v i v Arbei v profil Hilfe @ [ Abmelden

Willkommen

Neuer Leistungsnachweis Neuer Tagesbericht Neue Arbeitsmeldung

Arbeitsvorrat

Ty Nr. v Kontraktor Ausfiihrungsdatum BASF-Beauftragter Status
Leistungsnachweis 2023/000097-1 08.03.2023 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000096-1 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000095-1 09.03.2023 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000091-1 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000090-1 | 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000088-1 07.03.2023 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000085-1 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000083-1 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000082-1 10 - Entwurf
Leistungsnachweis 2023/000079-1 27.02.2023 _mmm.m .. 10 - Entwurf

1-10 von insgesamt 123 Eintragen K < 123 456 7 89 10

4 Overview of Certificates of Achievement

Selection fields to view the performance records depending on the status.

A DigiTi Leistungsnachweise v Tagesberichte v Ar v Kont il Hilfe e (= Abmelden

Ubersicht Leistungsnachweise <

Neuen Leistungsnachweis (LR A B Offen: %9 Alle: Iﬁ
167 227 coP 528

anlegen

° Weitere Filteroptionen anzeigen

v Aktion ausfiihren

3 A Bauund - " ; "
Leistungsnachweis Aufmass- - Meldestelle Besteller Ausfiih- BASF- Eingereicht Néchste(r)
O Gewerk Kontraktor Bestellabruf nummer Ausfiih (EHS) (EHS) rungsdatum  Beauftragter am Status Genehmiger

rungsort
Sonstige
[ © 2023/000097-1  Leistungen 10 - Entwurf
(an Betrieb)
[J © 2023/000096-1 Bau 10 - Entwurf
D © 2023/000095-1 Dammung 10 - Entwurf
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The selected view is highlighted in blue.

Alle mir aktuell zugewiesene, nicht abgeschlossene Leistungsnachweise anzeigen

Info text appears before selecting the desired view. Meine Aufgaben:
167
Under "My taSks“ yOU W|” f|nd a” Currently aSSigned, Alle nicht abgeschlossene Leistungsnachweise anzeigen

uncompleted performance records.

Under "Open" are all uncompleted performance re-
co rd S. Alle Leistungsnachweise anzeigen
Under "All" are all existing performance records.

4.1 Filter options

There are several filter options to sort the performance records.

Q Weitere Filteroptionen anzeigen

Suchprofile:

o Suchprofil speichern

@  Suchprofil Isschen

Leistungsnachweis Nr. Gewerk Kontraktor Bestellabruf
Aufmassnummer Bau und Ausfiihrungsort Ausfiihrungsdatum von Ausfiihrungsdatum bis
BASF-Beauftragter El Erfasser El Eingereicht am von Eingereicht am bis

Status Org-Codes (Kommasepariert, * als Platzhalter) Freigabedatum von Freigabedatum bis
Meldestelle (EHS) Besteller (EHS) EHS Berater v [ chne Freigabe > 14 Tage
4 Zuriicksetzen

Under Filter Options, several filters can be activated by pressing the "Search" button and de-
leted by clicking "Reset".

When searching for order call-off, measurement number and construction / execution loca-
tion, you can search with * as a placeholder.

Tip: if a performance record is not found, make sure that

no filter is set active.

It could also be that you have set filters, but e.g. do not see this appearance in the "My tasks
view, but perhaps in the "All" view.

You can actively save your own search profiles. Enter the desired search criteria and click on
"Save search profile".
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4.2 Setting columns manually

The columns of the overview table can 0 be customized via Custom.

° Weitere Filteroptionen anzeigen

v Aktion ausfiihren

4 . Bau und Ausfiih- BASF- . Nichste(r)
Leistungsnachweis Bestellab- Aufmass- .. Meldestel- Besteller Einge- N
Nr v Gewerk Kontraktor ruf nummer :;:‘sgf::n le (EHS) (EHS) rungsda- Beal‘ttrrag- reicht am Status Gengeehrm|-
[J © 2023/000140-1 PLT R 33%9(;)315; 7533 §0'°3'202 20'03'202 rzeOiC'hEti”Qe’
Select or deselect columns and save entries.
o of
Aufmassnummer ~
Bau und Ausfiihrungsort
" [J Meldestelle (EHS)
[l Besteller (EHS)
Ausflihrungsdatum “he in der 3
BASF-Beauftragter llen. Die Auswahl wird
Eingereicht am v
Spalten auswahlen... ~ SJ
|
The headings of the table of performance records can be sorted.
i} Gewerk Kontraktor Bestellabruf Aufmiz:lsesrnum- Bfi:rl::::;:‘;": Aus(l;i.;lt'l:r.:gs- Be::x?ts::;ner Eingereicht am Status Né:l;;trsi(;)e:;e-
[] © 2023/000140-1 " PLT “ELRESRE 7533 20.03.2023 30.03.2023 20 - Eingereicht
Active filter is highlighted in blue.

4.3 Merge and download transcripts of records (PDF)

With "Execute Action" several selected performance records (in the status Released), sum-
marized in a PDF or a ZIP file (PDF & CSV) can be downloaded.
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D Gewerk Kontraktor Bestellabruf
v | © 2023/000115-2  PLT 338293351947
v | © 2023/000109-2  PLT 338‘13335194'
v | © 2023/000108-1  PLT | 338‘13835194-

EHS

2023/000102-3 icherungs-

[>) Sich q ?023/000102

posten
EHS

2023/000101-2  Sicherungs-
ich g ?2(]23/000101
posten

Bauund
Ausfiih-
rungsort

Aufmass-
nummer

Meldestelle
(EHS)

C100

7533

7533

C100

C100

Besteller Ausfiih- BASF- Eingereicht Status
(EHS) rungsdatum Beauftragter am
40-
21.03.2023 22.03.2023 q
Freigegeben
40-
15.03.2023 17.03.2023 q
Freigegeben
40-
14.03.2023 17.03.2023 5
Freigegeben
40-
06.03.2023 14.03.2023
Freigegeben
40-
14.03.2023 14.03.2023
Freigegeben

S -

I PDFs zusammenfiihren |

@ . PDF und CSV Dateien herunterladen |

Summarizing PDFs works for all performance records that have been released since

24.02.2023.

If multiple records are attached in a PDF for billing in Avisor, make sure that all DigiTi ID
numbers in Avisor are listed for the measurement.

Bestelabul Bestellabruf Ausfmal-Hr. Bufmah-Typ Status  Transfer  Kontrakt-Tup
[as7e576722-00010 | [moa2 Isthuiman v | [T R [Obiektiahmen
4 ] )
4378575722.00010 Kurztest Aufmalh Techmnischer Platz
4978576721-00010 [ v7o0
z;:::;i ggg} g Fontrakt Fontakior Gesambwert
4978576721000 - _— - - JEECE
Zusatzinformation
|z. ‘Wartezedt, Kw 10
Pasibanssehliszel | Menge |Eink|  Einzelpreis | Gesamtpees |
06.03.23 z 0000 .| 0000 .| 0,00 Leistung esbracht von
08.03.23 0,000 0,000 10,00 Leistung esbrachi bis
000.04. 002, 0000.0000 1000k LS 45,490 46,49 Allgemein. Letztungen nach Aufwand, betisbsbedingte \Wartezeit, «. x
000.04.002,0000.0000 1000 LS 46,430 46,43 8lIgemein, Leistungen nach Aufwand, betiebsbedingte Warlezet, «,
Or written in one line in a row.
AT Ty e e . ceem g
> I 2023/000115-2; 2023/000109-2; 2023/000108-2 |
P 000.04.001.0000.0000 1.000 7000k |LSwd 43.000 301,00 8llgemein, Leistungen nach Aufwand, Zeitaufwand, «, %
P 000.04.0071.0000.0000 1.000 155000 |LStd 43,000 BG66.50 Allgemein, Leistungen nach Aufwand. Zeitaufwand, «, «
P (000.04,0071.0000.0000 1.000 1,000 |L5td 43,000 43,00 &llgemein, Leistungen nach Aufwand, Zeitaufwand, %, &
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4.4 Create Reports

Under the tab "Records" there is now the possibility to display "Reports".

Leistungsnachweise v Tage

Neuer Leistungsnachweis

Ubersicht Leistungsnachweise

Berichte

Here you can configure and save your report.

Under "Configure filter options", select which performance records or which data are to be
used for the report (e.g. filters for a certain period of time, certain types of pay-hours).

Under "Configure grouping/summation”, select according to which key figures the hours are
to be summed. These are also the columns in the report.

Report

Gespeicherte Reports v
O Filteroptionen konfigurieren
Kontraktor Ausfiihrungsdatum ven Ausfilhrungsdatum bis Bestellabruf
v
Lohnstundenart Gewerk
v v

O Gruppierung / Aufsummierung konfigurieren

Gruppieren nach

Report generieren

You can use the Save Report button to save the selected filters and groupings.

5 Maintain/edit contractor profile

The contractor must enter his employees before the performance records are created.

M DigiTi Leistungsnachweise v Tagesberichte v Arbeitsmeldungen v |Kcntraktorproﬁl Hilfe @ (= Abmelden
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Kontraktorprofil fur

Firmenlogo

Hier konnen Sie ein Firmenlogo hochladen. Das Logo wird dann anstelle des Firmennames im PDF platziert

+ Logo hochladen

Bestellabrufe

Die Liste der Bestellabrufe wird néchtlich aktualisiert. Wurde ein Bestellabruf neu in Avisor angelegt und ist noch nicht in DigiTi sichtbar, knnen Sie hier die Liste aller Bestellabrufe fr Ihre Firma neu laden. Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang einige
Minuten dauern kann

& Auftrige laden

Arbeitskréfte

Bitte pflegen Sie hier lhre Mitarbeiter, fiir welche Sie spater Leistungsnachweise erstellen mochten. Bitte beachten Sie, dass nur aktive fiir neue L¢ sind. Sie konnen die Mitarbeiter auch in Excel pflegen und mit der
Schaltflache “Excel importieren” in DigiTi hochtaden. Filllen Sie hierfir bitte diese Excel Vorlage aus. Mit der Schaltfiache “Avisor Export* kénnen Sie sich einen Export aller Mitarbeiter aus Avisor herunterladen. Bitte beachten Sie, dass dieser Export alle, also
auch ggf. nicht mehr benétigte Mitarbeiter beinhaltet

& NeueAmeitskraft @ Avisor Export +  Excelimportieren

Name (Nachname, Vorname) Ausweisnummer @ Aktiv
Name1 |
Name2 e
Name3 Pl |
Named PR
Teams
Teamname Arbeitskrifte
TopTeam1 Name1 User1, Name3 User3 SO0

5.1 Insert company logo

Search for and open the company logo file under "Upload logo"

Firmenlogo

Hier konnen Sie ein Firmenlogo hachladen. Das Logo wird dann anstelle des Firmennames im PDF platziert

I +  Logohochladen |

© Loschen o Die Datei darf maximal 2 MB grof sein.

View the transcript of records with and without logo:
0O:BASF

Wa craata chemistry

Lei itungen nach Zeitaufwand / Vorhaltung / Gerateeinsatz
ey won Nachragen. Fretesten oder Erahahuiaionsn Va0t werden
hermal Eris ) Loerzaien.
g o
(Fer——— Bestetabo (Avrsor) oder Basioh N (s0rsie]

0O+-BASF

Wa rraata cramatne

Jr— {L |slungcn nach Zeitaufwand / Vorhaltung / Gerateeinsatz

" Name der Firma des i el Daiis von Lerngiyoiiiones, N iragen. T ot o0 Crcilainibinss voghel woe |
Kontraklors - t amwm o o o o P b oo g, Leosdon S o o, Do LS ot
‘m o ) v 5 Unncighed 34 npepebensn |
|5 e Behan S der AG o Komekis eses bescmgien Hachweses 1o
|y ResiemaEnd Thvace) o Beswb o (s0mg)

5.2 Order call-offs

The list of order call-offs is updated nightly. If an order call-off has been newly created in Avi-
sor and is not yet visible in DigiTi, you can reload the list of all order call-offs for your com-
pany here. Please note that this process may take a few minutes.
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Bestellabrufe

Die Liste der Bestellabrufe wird nachtlich aktualisiert. Wurde ein Bestellabruf neu in Avisor angelegt und ist noch nicht in DigiTi sichtbar, kéinnen Sie hier die Liste aller Bestellabrufe fiir Ihre Firma neu laden. Bitte beachten Sie,
dass dieser Vorgang einige Minuten dauern kann.

%] Auftrige laden

5.3 Workforce

Please maintain your employees here, which you would like to create later in the perfor-
mance record. These workers have no rights to edit anything in the DigiTi. This can only be
done by the contractor officer.

Please note that only active employees can be selected for new performance records.

Arbeitskréfte

Bitte pflegen Sie hier Ihre Mitarbeiter, fir welche Sie spéter Leistungsnachw
Schaltflache “Excel importieren” in DigiTi hochladen. Fullen Sie hermrbue d\es

gghten. Bitte beachten Sie, dass nur aktive Mitarbeiter fiir neue Leistungsnachweise auswahlbar sind. Sie kdnnen die Mitarbeiter auch in Excel pflegen und mit der
Exce\ Vorlage pus. Mit der Schaltflache Av sor Export” kénnen Sie sich einen Export aller Mitarbeiter aus Avisor her umerladen Bitte beachten Sie, dass dieser Export alle, also auch
ggf. nicht mehr benatigte Mitarbeiter beinhaltet

& Neue Arbeitskraft @ Avisor Export +  Excelimportieren

Name (Nachname, Vorname) Ausweisnummer @ Aktiv
Name1 Userl & o

Name2 User2 N & i

Employees can be added under "New Employee"

The first name, last name and BASF R e e —
ID number are required here.
Important: Enter the identical ID number as in Avisor. Ausweisnummer *: @ 000123454

By "Save", the
employee is added to the list of workers and is "Ac-
tive".

Speichern % Abbrechen

If the worker is only employed temporarily, you can edit the "Active" status by selecting the ¢
pen and unchecking the box. This means that the worker can no longer be selected for per-
formance assessments.

The worker can @ be unloaded via the bucket. Be careful, when the bucket is selected, the
worker is deleted directly.

For the initial care of your workforce, we recommend two options:

1) Via "Avisor Export" you can download an export of all employees from Avisor. Please note
that this export includes all employees, including employees who may no longer be needed.

You can clean up this list and IS |pload it to DigiTi.

You can also maintain all your employees in Excel and upload them to
DigiTi using the button. To do this, please fill out the Excel template in Di-
giTi.

Arbeitskrifte

Bitte pflegen Sie hier Ihre Mitarbeiter, fur welche Sie spater Lewﬁumgsr\ncm‘.macmn Bitte beachten Sie, dass nur aktive Mitarbeiter fir neue Leistungsnachweise auswahlbar sind. Sie kénnen die Mitarbeiter auch in Excel pflegen und mit der
Schaltflache “Excel importieren" in DigiTi hochladen. Fillen Sie hierfir bitte Mit der ‘Avisor Export” konnen Sie sich einen Export aller Mitarbeiter aus Avisor herunterladen. Bitte beachten Sie, dass dieser Export alle, also auch

ggf. nicht mehr benétigte Mitarbeiter beinhaltet ‘—[

5.4 Teams
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Groups of workers can be created under "Teams". These can be inserted more quickly in the

transcript of records.

Teams

= Neues Team

Teamname

TopTeam1

TopTeam1 (Kopie)

Name1 User1, Name3 User3

Name1 User1, Name2 User2, Name3 User3

Arbeitskréfte

SO0

Il@@l

To create a new team:

Teams

Ieamname Top Team 1
Name2 User2 Name1 User1
Name4 User4 Name3 User3
- -
&)  Speichemn ¢  Abbrechen

Enter the team name, select the worker and add it to the team via the O field on the right.
Add © all workers from the left panel to the team.
Remove a selected team member from the team.
® remove all team members.
At the end of the creation "Save".

# The pen can be used to edit an existing team. This [© copies the team and creates itself
at the bottom of the list under Teams. The W bucket is

used to extinguish the team. Be careful, when the bucket is selected, the team is deleted di-
rectly.

Example when creating the performance record: Quickly enter several workers in the perfor-
mance record.

Leistungspositionen

Hinweis: Die Angabe von Zuschlagszeiten erfolgt in separater Ze

iibertragen werden.
' Team hinzufiigen

Bitte Team auswahlen
Q
Namel User1 ( ]
Bitte Team auswahlen... 1
v
TopTeam1 Name3 User3 (0 )

Use the "Add team" button to select the desired team. By dialing in, the workers who are
stored in this team are created in the performance record.

+= Neue Zeile

Arbeitskraft * @
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5.5 Add additional e-mail recipients

If the status of the submitted transcript of records changes, only the "submitter" will be infor-
med by e-mail. If other employees are to receive this information, they can be entered under
"Additional e-mail addresses". Multiple addresses are separated by a semicolon ;

Zusétzliche E-Mail Adressen (CC)

Falls die DigiTi E-Mails (z.B. die Genehmigungsmail) zusatzlich zum Ersteller des Leistungsnachweises, auch noch an weitere Personen geschickt werden sollen, kénnen Sie hier weitere E-Mail Adressen, getrennt mit ; (Semikolon),
eintragen.

Zusatzliche E-Mail Adressen (CC): B
Speichemn

The additional recipients will receive a copy of the e-mails (cc)
DigiTi - Leistungsnhachweis 2023/000094-1 freigegeben

no-reply.digiti
An _

Cc
Aufbewahrungsnichtinie  © MONTN retention (o Monate) Lauft ab 06.09.2023

2 timaechest 2022.000004-1 20220200 ndf A= 20220000041 cey

5.6 Role of active users

Here you can see all registered users of the company and what role or permissions the user
has.

Aktive DigiTi Benutzer dieser Firma
Hier sehen Sie alle Personen Ihrer Firma, die fiir DigiTi registriert sind.
Name (Nachname, Vorname) E-Mail Rolle / Funktion ©
Kontraktor Key Admin
Kontraktor Key Admin
Vollzugriff auf alle Scheine
Vollzugriff auf eigene Scheine
Eigene erstellen und bearbeiten
n Kontraktor Key Admin v
Kontraktor Key Admin v
Kontraktor Key Admin v
Kontraktor Key Admin v
. Kontraktor Key Admin v
1-10 von insgesamt 29 Eintrégen K < 123 >3
Speichern

Each newly registered user automatically receives the role "Contractor Key Admin". He can

only be assigned another role by a user with the role "Contractor Key Admin".

Roles at a glance:
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Kontraktor Key Admin:

Pflegt das gesamte Kontraktorprofil

Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskréfte im
Kontraktorprofil

Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskréfte Teams

Alle Scheine erstellen, bearbeiten, einreichen
und unterschreiben

Vollzugriff auf alle Scheine:

» Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte im
Kontraktorprofil

« Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte Teams

+ Alle Scheine erstellen, bearbeiten, einreichen
und unterschreiben

Vollzugriff auf eigene Scheine:

« Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte im
Kontraktorenprofil

Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskréafte Teams
Eigene Scheine erstellen, bearbeiten,
einreichen und unterschreiben

Zugriff auf alle Entwlirfe

Eigene erstellen und bearbeiten:

« Eigene Scheine erstellen und bearbeiten

5.7 Subcontractor employees

Subcontractors can be created for the company if the subcontractor has registered. The e-
mail of the subcontractor can be entered here.

Subkontraktoren-Mitarbeiter

Hier kénnen Sie festlegen, welche Mitarbeiter anderer Kontraktorfirmen als Subkontraktor fiir hre Firma fungieren.
E-Mail-Adresse des Subkontraktors: | | |

Name (Nachname, Vorname) E-Mail Kontraktor

Contractor, Sub [ ] o

The subcontractors only see the performance records that the subcontractor has created
himself.
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6 Create a new transcript of records

On the home page, there are two ways to create a new transcript of records.

A DigiTi |L v| Tagesb: ~

~ Hilfe

@ [ Abmelden

Willkommen

Neuer Leistungsnachweis

Arbeitsvorrat

Leistungsnachweis
Leistungsnachweis
Leistungsnachweis

Leistungsnachweis

Neuer Tagesbericht

2022/000474-4
2022/000471-1
2022/000468-1

2022/000465-1

Neue Arbeitsmeldung

Ausfiihrungsdatum BASF-Beauftragter Status
21102022 Zuriickgewiesen
24.10.2022 Entwurf
25102022 Entwurf

Entwurf

Either a new performance record can be created here or via the menu item
Performance records" at the top of the view.

A DigiTi Leistungsnachweise v berichte v Arbeitsmeldungen ~ Kontraktorprofil Hilfe

Willkom
Neuer Tagesbericht Neue Arbeitsmeldung

Ubersicht Leistungsnachweise

m Berichte

Arbeitsvorrat

Below that, there are more views under "Overview of performance records"

A DigiTi Leistungsnachweise v aasberichte ~ Arbeitsmeldungen v Kontraktorprofil Hilfe

Neuer Leistungsnachweis

Willkorr

I Ubersicht Leistungsnachweise I

m Berichte

Arbeitsvorrat

Meuer Tagesbericht Neue Arbeitsmeldung

6.1 General

All fields that must be filled in, i.e. mandatory fields, are marked with an asterisk *.
An error message appears if a mandatory field has been forgotten.

Leistungsnachweis (Entwurf)

R Automatisches Speichemn: Aus

Nur zur Abrechnung von Leistungen, die nicht auf Basis von Le

nen, Nachtragen, Freitexten oder Ei n verglitet werden kénnen. Er ist arbeitstaglich vollsténdig {illen und zeitnah anerkennen zu lassen.

Felder, die mit einem Sternchen (*) markiert sind, sind Pflichtfelder.

An automatic save function (every 10 seconds) can be activated.
Text fields with a @ have an info text about this field. The magnifying glass Q can be used to
search.

6.2 Header
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Aufmassnummer: @

Bau und Ausfihrungsort *:

Technischer Platz: @

Unterehmensbereich: @

BASF-Beauftragter *: @ Q
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Kontraktor Bestellabruf: @ Qa

Ausfilhrungsdatum *: @

Betriebsbereich: @

Kurztext:

GroRprojekt (LCP): @ O

BASF-Mitarbeiter vor Ort: * @ Q

Contractor

Your own company is predetermined

Order retrieval

Must be entered for release. The
order call-off number can be searched for in the notification.

Measurement number

Sequential number automatically generated by Avisor. It can
be entered manually.

Execution date
(mandatory)

Date of performance of the service

Construction and place of
execution (mandatory)

Can be entered manually or is used by order retrieval.

Operating range

Additions to the place of execution of the work to be perfor-
med
: e.g. in building B108 on the 1st floor at container B100.

Technical place

Generated from the order call-off. Is analogous to SAP.

Short: Short title, what it's all about. It could also be inserted from or-
der call-off.
Division Is a business area. For example, BASF's organizational code

for Site Management Ludwigshafen is ES.

BASF employees on site

Depending on the trade or signature process, he should sign
the proof of achievement. He confirms that the order has
been executed or the presence of the contractor.

Important: only register BASF employees on site if this has
been agreed with the BASF representative, otherwise the
signature process may change!

BASF representative, so-
metimes also called as-
sembly coordinator (MK)
(mandatory)

Is named in the order call-off or must be selected manually or
via Q. Depending on the selection of the trade, he must re-
lease the proof of performance. He can also be identical to
the employee on site.

Large-scale project (LCP)

Selection of whether the recording of wage hours is an acti-
vity within the framework of a

LargeCapitalProject.

6.2.1 Order retrieval

The Q order call-off number can be searched for in the notification.
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Bestellabruf: © %
Bestellabruf suchen: %
P 4964834255-00010 - AA21/159 Durchflussanzeige in Sammel.u.S - F 515

usfil

4964863785-00010 - 0814 SGU N2 Abblaseleitungen - 0 814

External

Betrieh 4964309968-00010 - 0814 Einbindepunkte Betriebsmedien - 0 814
4964647943-00010 - LIHOF Sammelauftrag 666080 APR/HA

Kurzte) 4964749289-00010 - Austausch Unterverteiler 1.0G Technikum - K 210

4964759609-00010 - Neubau der NaOH RIS0553/0554 - C 317

4964311391-00010 - F515 2.0G und 15m Biihne - F 515

4964407685-00010 - Entgasungsitg DN50 - W 038

BASF-I
4964531582-00010 - Montagearbeiten W1300B - N 601

4964279294-00010 - 0804 B30.31.32.33.52 DEXC. 023232 CSR-0 814 =

The more numbers of the order call-off are known, the smaller the selection.
Bestellabruf: @
Q

49694351

4969435194-00010 - Sichtfanster anbringen Z530 - Z 533

Bestellabruf suchen:

Ausfiihrungsdatum *: @

Order call-offs are synchronized nightly. You could load them manually under the "Contractor
Profile" tab. This process may take a few minutes.

Bestellabrufe

Die Liste der Bestellabrufe wird nachtlich aktualisiert. Wurde ein Bestellabruf neu in Avisor angelegt und ist noch nicht in DigiTi sichtbar, kénnen Sie hier die Liste aller Bestellabrufe fur lhre Firma neu laden.
Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang einige Minuten dauern kann.

c Auftrége laden

Texts with a gray background were retrieved and inserted from the order call-off from Avisor.

Kopfdaten

Kontraktor Name der Firma des Kontraktors Bestellabruf: @ 4560435194-00010 Q
Aufmassnummer: & Ausfithrungsdatum *: @
. . N .
Bau und Ausfilhrungsort *: 7533 Betriebsbereich: @ Belebing
Technischer Platz: @ Kurztext:

A507-A03-0400-V Sichtfenster anbringen 2530

Untemehmensbereich: @

BASF-Beauftragter *: @ Q BASF-Mitarbeiter vor Ort: @ Q

The order call-off number must be stored at the latest before release. Otherwise, the
proof of performance cannot be approved by the BASF representative.

The BASF employee has the option of entering the order call-off number in the submitted
proof of performance. This is only possible in the Order call-off field.

If the employee on site approves the release of the slip without an order call-off number, the
DigiTi-ID slip number is automatically created in the field of the order call-off.
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Leistungsnachweis|(2023/000102-2, 40 - Freigegeben) | J
Nur zur Abrechnung von Leistungen, die nicht auf Basis von L 30 1, Nachirédgen, Freitexten oder Eir verglitet werden kénnen. Er ist itstaglich :] und zeitnah zu lassen.
Felder, die mit einem Stemchen (*) markiert sind, sind Pfichifelder.
Kopfdaten

Kontraktor: Bestellabruf: @

Aufmassnummer: @ Ausfuhrungsdatum *: @ 06.03.2023 (Montag)

Bau und Ausfuhrungsort *: €100 Betriebsbereich: @

Technischer Platz: @ Kurztext:

unternehmensbereich: @ Grofiprojekt (LCP): @ Nein

BASF-Beauftragter = @ [2=] BASF-Mitarbeiter vor Ort: * @ 4=}

6.2.2 BASF employees on site

On-site staff can @ be selected via.
The more you enter in the search, the fewer people are displayed for selection.

Mitarbeiter vor Ort auswahlen X

1) If contact has already been selected once, it can be ... kontaice: y
contact". . g
2) Enter known data
3) Press "Search". e et v ot e
4) Select the right user.
5) Use "Selection" to insert the person. BenutzerD:

Vorname:

Nachname: Hi e

E-Mail:

Telefon: +49 621 60-

Einheit:

O e ==

Bitte wahlen Sie aus der Liste die richtige Person aus und
klicken Sie dann auf "Auswihlen".

Gefundene Benutzer

Detailed view with e-mail and telephone numbers poss3i

BASF-Mitarbeiter vor Ort: @ Ho Q
He ‘
Org.-Code:
= E-Mail: (@basf.com
. Telefon: +49 621 60
Geriteeinsatz: Mobil: 49

By selecting an employee on site, the "workflow" under signatures also changes. Please dis-
cuss the signature process with your BASF representative in advance.
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Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusétzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: Unterschreiben

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

The definition can be found under the info text.
BASF-Mitarbeiter vor Ort: @

BASF-Mitarbeiter vor Ort bestatigt, dass der Auftrag
ausgefiihrt wurde bzw. die Anwesenheit (zum Beispiel

Verursacher, Kunde, Betrieb, Betreiber, BASF-Beauftiragter,
Produktionsmeister Technik (PMT), Meister, etc.)

BASF-Mitarbeiter vor Ort: * © Q

One and the same person could be entered in the fields "BASF employee on site" and "BASF
representative"”.

6.2.3 BASF Representative

BASF representative can Q pe selected via.
The more you enter in the search, the fewer people are displayed for selection.

. BASF-Beauftragter auswahlen X
1) If contact has already been selected once, it can be seler v ply
Co n ta Ct" Bisherige Kontakte:
2) Enter known data g
3) Press "Search". Q- h
. -Beauftragter suchen

4) Select the right user.
5) Use "Selection" to insert the person. BenutzerD:

Vorname:

Nachname: Hi e

E-Mail:

Telefon: +49 621 60-

Einheit:

6 =3 | =

Bitte wahlen Sie aus der Liste die richtige Person aus und
klicken Sie dann auf "Auswahlen".

4 A
Gefundene Benutzer T & "
Detailed view with e-mail and telephone numbers possible
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Aietuhrin]

He
Org.-Code:

E-Mail:

(]

Telefon:
el
a Mobil:

He Q W@ BASF-Mit{

BASF representative is named in the order call-off.
The definition can be found under the info text.

BASF-Beauftragter *: @

BASF-Beaufiragte sind vom Leiter der beauftragenden Einheit
nach dem giiliigen Delegationsprinzip benannte Mitarbeiter
der BASF, die berechtigt sind, Auftrage zu erteilen, die

Ausfiihrung zu tiberwachen, Leistungen abzunehmen und
Aufmale und Leistungsnachweise nach deren Priifung
technisch freizugeben.

If the BASF representative is absent and a representative has activated, you can see this by

the icon ¥ .

Der BASF-Beauftragte ist aktuell von

18.08.2022 bis 09.09.2022

abwesend. Als Vertreter ist Name
eingetragen.

BASF-Beauftragter *: @ Name & Einheit QmeeE ﬂ

One and the same person could be entered in the fields "BASF employee on site" and "BASF
representative”.

6.3 Trade-specific inputs

This view may vary depending on the selection of the trade.

Gewerkespezifische Eingaben

Gewerk *: @ Bau <~ © Fiir mich als Vorlage

speichern

Leistungsbeschreibung *: © Gerateeinsatz:

All mandatory fields are marked with an asterisk *.

Service description (manda- | Brief description of the service provided so that the BASF
tory) representative can approve accordingly. You have 4000
characters at your disposal. You also have the option to at-
tach attachments under file attachments.

Via a mobile device (e.g. mobile phone) you could use the "Record text" function. To do this,
you have to type into the input field, then hold down the microphone on the keyboard and
speak. At the end, press again in the input field where the text is to be inserted.

6.3.1 Insulation trade

F BASF SE
y ESTICS, Montagezusatzgewerke
\We create chemistry Revision 1.00 vom 27.10.2020
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Form for lump sum for faults
(only for the insulation trade!):

In order to save another piece of paper, the lump sum for disruption
(which is used in the event of operational disruptions)

can now be selected

under "Service items" in the "Wage hour type" field

for the insulation trade.

The fault number must be entered under the service description.

Gewerkespezifische Eingaben

© Fiir mich als Vorlage

Gewerk *: @ Dammung "
speichern

Leistungsbeschreibung *: © Storungsnummer Gerateeinsatz:

Leistungspositionen

Hinweis: Die Angabe von Zuschlagszeiten erfolgt in separater Zeile zu den Lohnstunden und ist unter Lohnstundenart Die Zuschl iten sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.
+ Neue Zeile * Team hinzufiigen
. . - . . - Stunden zur
Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ StLV / Positionsschliissel @ Beginn * Ende * Pausenzeit * @ Abzug Wartezeit @ Verrechnung
Mustermann Max e . v
(000123456 17 - Stérungspauschale Q 0,00 @
Summe 0,00

Work lists, such as the following, do not have to be stamped or signed by the company
again.

Kontraktor; "/me derKonirakiorfima Arbeitsliste "Hausisolierer” Seite 1von 1
Kontraktorenbeauftragter: name Monat:
BASF-Beauftragter. ...
Arbeitsliste Hausisolierer
SAP-Auftrag ; 2
Datum B, 5":::;"" bew. Kurzbeschreibung der Arbeiten _g
e 3s Name ja nein Menge
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These can be filled out and attached under the attachment in the DigiTi.

Please add the DigiTi ID to the file name of the attachments (e.g. 2022_001234-1_meinAn-
hang.xIs).

See chapters: Attachments.

6.3.2 Selection of trades

The trade can be saved as a template for the user at . © Firmich als Vorlage speichem Thus, this does
not always have to be reselected. It can be changed at any time.

Please check that you have selected the correct trade!

Gewerkespezifische Eingaben

Gewerk *: @ Bau o © Fiir mich als Vorlage

speichern

Leistungsbeschreibung *: @ Geriteeinsatz:

The following selection has the supposedly same view with fields to be filled in, but in the
further process sometimes differently required signatures for the release (more under Signa-
ture process (workflow) depending on the selection of the trade in addition):

Construction

Insulation

Elevating work platforms

Corrosion protection

PLT

Heavy-duty assembly

Other services (to operation)

Other services (at a specialist office)

VT

Carpentry/shoring

Gewerkespezifische Eingaben

Gewerk = @ Bau o © Fiir mich als Vorlage

speichern

Leistungsbeschreibung *: @ Geriteeinsatz:

Currently, a trade can be selected from 15 selection fields.
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Gewerk *: @ v o
EHS Berater / Safety Shop ~
Leistungsbeschreibung *: @ EHS Sicherungsposten
Geriistbau

Grolte Turnarounds VT

O
o
o
Hubarbeitsbhiihnen v
Korrosionsschutz
ateianhance Kraneinsatz >

The view corresponds to the paper form of the trades with the respective lines in the perfor-
mance record.

E.g. in the trade "EHS Consultant / Safety Shop":

Gewerkespezifische Eingaben

Gewerk*: @ EHS Berater / Safety Shop v © Fur mich als Vorlage
speichern

Auswahl des Mitarbeiters *:

Leistungsbeschreibung / e

Kommentar / Anmerkung:

Meldestelle: Besteller/Ansprechpartner vor
ort:

Ausfiihrende Firma (wenn Bestitigung durch MA der

benétigt): ausfiihrenden Firma:

E.g. in the trade "EHS security post":

Gewerkespezifische Eingaben

Gewerk *: @ EHS Sicherungsposten v © Fiir mich als Vorlage

speichern

Leistungsbeschreibung / 2]
Kommentar / Anmerkung:

Zuschlag - Auftrag < 4,00 e [
Stunden:

Zuschlag - Aufstockung 60%: @ O

Gasanalyse Zuschlag 2]

(Stunden):

Meldestelle: Besteller/Ansprechpartner vor
Ort:

Ausfiihrende Firma (wenn Bestatigung durch MA der

bendtigt): ausfiihrenden Firma:

If surcharge < 4h is selected, it is not possible to select the field for surcharges in gas analy-
sis, and vice versa.
If Surcharge is described in Gas Analysis, the Surcharge < 4h field cannot be selected.

E.g. in the "scaffolding" trade:
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Gewerkespezifische Eingaben
Gewerk *: Geriistbau v © Fiir mich als Vorlage speichern
Leistungsbeschreibung *: @
4= Zeile hinzufiigen
Bau* Bestellabrufnummer * von * bis * Art der Arbeit * Besteller/Gewerk *
MR MR o

E.g. in the trade "Big Turnarounds VT":

Gewerkespezifische Eingaben

Gewerk *: @ GroBe Tumarounds VT v © Fiir mich als Vorlage
speichern

Abstellpunkt:

Leistungsbeschreibung *: © Geriteeinsatz:

E.g. in the "crane operation" trade

Gewerkespezifische Eingaben
Gewerk *: “EEE 0 © Firr mich als Vorlage speichern
Beauftragte Krangréie / LKW- Amtliches Kennzeichen *:
Ladekran *:
Ankunft Baustelle *: Zugbereitschaft: @
Wartezeit (z.B. Freigabe, ® Nein O Ja Sicherheitsunterweisung *: @ Nen O Ja
Kranstellplatz) *:
Geriteeinsatz/Vorhaltung ohne @[] Leistungsbeschreibung *: @
Personal:

If the field "Equipment use/provision without personnel” is selected, the field of service items
is hidden.

e Eingaben

Gewerk * Kraneinsatz v

Beauftragte KrangriBe / LKW- Amtliches Kennzeichen *

Ladekran *:

Ankunft Baustelle * Zugbereitschaft: ©

Wartezeit (z.B. Freigabe, ® Nein O Ja Sicherheitsunterweisung *: @ Nein O Ja
Kranstellplatz) *: . ”
Geréteeinsatz/Vorhaltung e Leistungsbeschreibung *: @

ohne Personal

ateianhinge

Q Anhang hochladen [

Unterschriften
Fiir diesen Workfiow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort erforderich. Bitte stellen Sie daher sicher, dass Sie einen BASF-Mitarbeiter vor Ort ausgewahit haben.

Kontraktor. Unterschreiben

BASF-Mitarbeiter vor Ort:
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6.3.3 Signature process (workflow) depending on the selection of the trade

Each trade has an agreed signature process. This is to be discussed with the BASF re-

presentative.

Which signatures are to be made is displayed in the signature field, depending on the selec-
tion in the header data:E.g. trade VT or PCT selected and employee on site has been en-

tered.

Unterschriften

Kontraktor:

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zuséatzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Unterschreiben

The following are the processes / "workflows" that are stored in DigiTi:

Elevating work platforms

BASF employees are always on site

Crane operation

BASF employees are always on site

EHS Consultant /
Safety Shop

BASF employees are always on site

Trade 1. Signature 2. Signature
Construction Always BASF Representative /
Scaffolding BASF employees are always on site /
Heavy-duty assembly BASF employees are always on site /
Carpentry/shoring BASF employees are always on site /

/

/

/

EHS Backup Posts

BASF employees are always on site

/

Corrosion protection

(a) In case of waiting times: BASF employee
on site(b) otherwise: BASF representative

(a) In case of waiting periods: BASF
representative

Insulation

(a) In the event of waiting periods or if BASF
employees are registered on site: BASF
employees on site (b) otherwise: BASF re-
presentative

(a) In the event of waiting times or if
BASF employees are registered on
site: BASF representative

VT

(a) In the event of waiting periods or if BASF
employees are registered on site: BASF
employees on site (b) otherwise: BASF re-
presentative

(a) In the event of waiting times or if
BASF employees are registered on
site: BASF representative

PLT

(a) In the event of waiting periods or if BASF
employees are registered on site: BASF
employees on site (b) otherwise: BASF re-
presentative

(a) In the event of waiting times or if
BASF employees are registered on
site: BASF representative
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Big turnarounds VT

(a) If BASF employees are registered on
site: BASF employees on site(b) otherwise:
BASF representative

(a) If BASF employees are regis-
tered on site: BASF representa-
tive(b) otherwise: no 2nd signature

Other services
(at a specialist office)

Always BASF Representative

/

Other services
(to company)

BASF employees are always on site

Reminders are automatically sent by the system (Monday — Friday on weekdays) after 24 —
48 — 72 hours. After 96 hours, the contractor receives information that the approval period,
the period for countersignature by the BASF employee, has expired. This gives the contractor

the opportunity to inquire about the status of the processing or to enter another BASF

employee.

The following reminder functions are stored for specific trades:

on siteMail 2 after 48 hours to BASF
employees on siteMail 3 after 72 hours to
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

Trade Dunning 1st signature (working days Dunning 2. Signature Complaint (back to the
Mon-Fri) con)
Scaffolding Mail 1 after 24 hours to BASF employees After 96 hours back to

contractor (60- approval
time expired)

Heavy-duty as-

Mail 1 after 24 hours to BASF employees

After 96 hours back to

employees on siteMail 3 after 72 hours to
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

sembly on siteMail 2 after 48 hours to BASF contractor (60- approval
employees on siteMail 3 after 72 hours to time expired)
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

Carpentry/ Mail 1 after 24 hours to BASF employees After 96 hours back to

shoring on siteMail 2 after 48 hours to BASF contractor (60- approval

time expired)

Elevating work
platforms

Mail 1 after 24 hours to BASF employees
on siteMail 2 after 48 hours to BASF
employees on siteMail 3 after 72 hours to
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

After 96 hours back to
contractor (60- approval
time expired)

Crane opera-
tion

Mail 1 after 24 hours to BASF employees
on siteMail 2 after 48 hours to BASF
employees on siteMail 3 after 72 hours to
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

After 96 hours back to
contractor (60- approval
time expired)

Security Post

on siteMail 2 after 48 hours to BASF
employees on siteMail 3 after 72 hours to
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

EHS Consul- Mail 1 after 24 hours to BASF employees After 96 hours back to
tant / Safety on siteMail 2 after 48 hours to BASF contractor (60- approval
Shop employees on siteMail 3 after 72 hours to time expired)
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)
EHS Mail 1 after 24 hours to BASF employees After 96 hours back to

contractor (60- approval
time expired)
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Corrosion pro-
tection

Mail 1 after 24 hours to (a) BASF
employees on site or to (b) BASF re-
presentatives'Mail 2 after 48 hours to (a)
BASF employees on site or to (b) BASF
representativesMail 3 after 72 hours to (a)
BASF representatives or (b) superiors of
the BASF representative (if available,
otherwise again to BASF representatives)

Mail 1 after 24 hours to (a)
BASF representative'Mail 2
after 48 hours to (a) BASF
representative Mail 3 after
72 hours to (a) supervisor of
the BASF representative (if
available, otherwise again
to BASF representatives) or
to

After 96 hours back to
contractor (60- approval
time expired)

Insulation Mail 1 after 24 hours to (a) BASF Mail 1 after 24 hours to (a) | After 96 hours back to
employees on site or to (b) BASF re- BASF representative Mail 2 | contractor (60- approval
presentativesMail 2 after 48 hours to (a) after 48 hours to (a) BASF | time expired)

BASF employees on site or to (b) BASF representative Mail 3 after

representativesMail 3 after 72 hours to (a) | 72 hours to (a) supervisor of

BASF representatives or to (b) supervisors | the BASF representative (if

of the BASF representative (if available, available, otherwise again

otherwise again to BASF representatives) | to BASF representative) or
to

VT Mail 1 after 24 hours to (a) BASF Mail 1 after 24 hours to After 96 hours back to
employees on site or to (b) BASF re- BASF representativesMail 2 | contractor (60- approval
presentativesMail 2 after 48 hours to (a) after 48 hours to BASF re- | time expired)

BASF employees on site or to (b) BASF presentativesMail 3 after 72
representativesMail 3 after 72 hours to (a) | hours to supervisors of the
BASF representatives or to (b) supervisors | BASF representative (if
of the BASF representative (if available, available, otherwise again
otherwise again to BASF representatives) |to BASF representatives)
PLT Mail 1 after 24 hours to (a) BASF Mail 1 after 24 hours to After 96 hours back to

employees on site or to (b) BASF re-
presentativesMail 2 after 48 hours to (a)
BASF employees on site or to (b) BASF
representativesMail 3 after 72 hours to (a)
BASF representatives or to (b) supervisors
of the BASF representative (if available,
otherwise again to BASF representatives)

BASF representativesMail 2
after 48 hours to BASF re-
presentativesMail 3 after 72
hours to supervisors of the
BASF representative (if
available, otherwise again
to BASF representatives)

contractor (60- approval
time expired)

Big turnarounds
VT

Mail 1 after 24 hours to (a) BASF
employees on site or to (b) BASF re-
presentativesMail 2 after 48 hours to (a)
BASF employees on site or to (b) BASF
representativesMail 3 after 72 hours to (a)
BASF representatives or to (b) supervisors
of the BASF representative (if available,
otherwise again to BASF representatives)

Mail 1 after 24 hours to
BASF representativesMail 2
after 48 hours to BASF re-
presentativesMail 3 after 72
hours to supervisors of the
BASF representative (if
available, otherwise again
to BASF representatives)

After 96 hours back to
contractor (60- approval
time expired)

Construction Mail 1 after 24 hours to BASF representa- After 96 hours back to
tivesMail 2 after 48 hours to BASF re- contractor (60- approval
presentativesMail 3 after 72 hours to su- time expired)
pervisors of the BASF representative (if
available, otherwise again to BASF re-
presentatives)

Other Mail 1 after 24 hours to BASF representa- After 96 hours back to

services tivesMail 2 after 48 hours to BASF re- contractor (60- approval

(at a specialist
office)

presentativesMail 3 after 72 hours to su-
pervisors of the BASF representative (if
available, otherwise again to BASF re-
presentatives)

time expired)

Other
services
(to company)

Mail 1 after 24 hours to BASF employees
on siteMail 2 after 48 hours to BASF
employees on siteMail 3 after 72 hours to
representatives (if available, otherwise
again to BASF employees on site)

After 96 hours back to
contractor (60- approval
time expired)
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6.3.3.1 Signature process for the trade "Construction” and "Other services (at a speci-
alist office)"

Prifung und F1
Freigabe in Avisor
durch
BASF-Beauftragten

BASF Beauftragter muss
mobil oder per E-Mail den
Leistungsnachweis freigeben oder
zuriickweisen / ablehnen

Kontraktor erstelit
digitalen Leistungsnachweis

Falls der Genehmiger nach 96 Std. nach Einreichung nicht reagiert,
geht der Schein zurtick an Kontraktor mit dem Status
,Genehmigungszeit abgelaufen”

Koncontractor creates digital proof of performance on a PC or on a mobile device.

BASF representative confirms that the order has been executed or the presence of the

contractor, on a mobile device by signature or from his e-mail.

6.3.3.2 Signature process for the trades: "EHS consultant / safety shop, EHS safety
post, scaffolding, crane use, carpentry/shoring, aerial work platforms, heavy
assembly and other services (to operation)"

% oder
Prafung und F1

[T}
] — Freigabe in Avisor
° @ — ) durch
\ BASF-Beauftragten

BASF-Mitarbeiter (vor Ort) /
Selbstbeauftrager / Leistungsempfianger
muss mobil oder per E-Mail den
Leistungsnachweis freigeben oder
zurlickweisen / ablehnen

Kontraktor erstelit
digitalen Leistungsnachweis

Falls der Genehmiger nach 96 Std. nach Einreichung nicht reagiert,
geht der Schein zurlick an Kontraktor mit dem Status
,Genehmigungszeit abgelaufen*

Koncontractor creates digital proof of performance on a PC or on a mobile device.

BASF employee on site confirms that the order has been executed or the presence of the
contractor, on a mobile device by signature or from his e-mail.
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Unterschriften

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

Flir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort erforderlich. Bitte stellen Sie daher sicher, dass Sie einen BASF-Mitarbeiter vor Ort ausgewéhit haben

Signature on mobile device:

Fur diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort erforderlich. Bitte stellen Sie daher sicher, dass Sie einen BASF-Mitarbeiter vor Ort ausgewdhlit haben.

Kontraktor: 4:19, Name

BASF-Mitarbeiter vor Ort

Name: BASF Mitarbeiter

Hiermit bestétigen Sie die Anwesenheitszeit der Kontraktorenmitarbeiter!

The BASF employee on site receives two reminders or his representative also receives a re-
minder within 72 hours. After 96 hours after submission, the certificate will be returned to the
contractor with the status "Approval time expired". The contractor can now select another

employee on site. In this regard, please consult with the company to see who can confirm the

proof of performance.

6.3.3.3 Signature process for the trade "insulation, PCT and VT"

o By
Option 1 T

— - v

oder eine betriebsbedingte Wartezeit besteht,
muss er mobil oder per E-Mail den
Leistungsnachweis freigeben oder
zuriickweisen / ablehnen

Option 2

NG

Kontraktor erstellt BASF-Beauftragter muss
digitalen Leistungsnachweis - Leistungsnachweis freigeben oder
Wenn BASF-Mitarbeiter vor Ort benannt ist zuriickweisen / ablehnen

_/

v

geht der Schein zuriick an Kontraktor mit dem Status
,Genehmigungszeit abgelaufen”

Falls der Genehmiger nach 96 Std. nach Einreichung nicht reagiert,

Koncontractor creates digital proof of performance on a PC or on a mobile device.
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Option 1)

BASF employees of the holding, which on site can be selected or must be entered in the
case of a waiting period for operational reasons (see chapter: BASF employees on site). He
confirms that the order has been executed or the presence of the contractor, on a mobile de-
vice by signature or from his e-mail.

Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusétzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: Unterschreiben

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

Signature on mobile device:

Unterschriften

Flir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusétzlich des BASF-8eauftragten erforderlich.

Kontraktor: 22.08.2022 14:21:04, Name

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

Name: BASF Mitarbeiter

Hiermit bestatigen Sie die Anwesenheitszeit der Kontraktorenmitarbeiter!

BASF-Beauftragter:

Option 2)
BASF representative must check and approve the proof of performance or reject / reject it
with justification.

The BASF employee on site or the BASF representative will receive two reminders or his re-
presentative will also receive a reminder within 72 hours. After 96 hours after submission, the
certificate will be returned to the contractor with the status "Approval time expired".

The contractor can now select another employee on site. In this regard, please consult with
the company to see who can confirm the proof of performance.

Work lists, such as the following, do not have to be stamped or signed by the company again.
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Kontraktorenbeauftragtes ame Monat:
BASF-Beauftragter: |

Arbeitsliste Hausisolierer

SAP-Aufirag
Bau, Stockwerk, bzw.

Anlagenteil | Biihne Meldungs.-Nr.

wenn vorhanden

Datum Kurzbeschreibung der Arbeiten

Betriebs-
stérung

Hame ja nein Menge

These can be filled out and attached under the attachment in the DigiTi.
Please add the DigiTi ID to the file name of the attachments (e.g. 2022_001234-1_meinAn-

hang.xls).
See chapters: Attachments.

6.3.3.4 Signature process for the "corrosion protection" trade

b oder
= é Option 1 - A4
—> o )
e v
Kontraktor erstelit BASF-Beauftragter muss
digitalen Leistungsnachweis e Leistungsnachweis freigeben oder

. . ) zuriickweisen / ablehnen
Wenn betriebsbedingte Wartezeit besteht, muss

BASF-Mitarbeiter vor Ort benannt werden.
Er muss mobil oder per E-Mail den Leistungsnachweis
freigeben oder zuriickweisen / ablehnen

Option 2

— _/
g

Falls der Genehmiger nach 96 Std. nach Einreichung nicht reagiert,
geht der Schein zurlick an Kontraktor mit dem Status
~.Genehmigungszeit abgelaufen®

Koncontractor creates digital proof of performance on a PC or on a mobile device.

Option 1):

In the event of a waiting time / malfunction in operation, BASF employees of the holding,
which on site (see chapter: BASF employees on site) or can be selected. He confirms that
the order has been executed or the presence of the contractor, on a mobile device by signa-
ture or from his e-mail.
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Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusétzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: Unterschreiben

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

Signature on mobile device:

Unterschriften

Fir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters und zusétzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: 22.08.2022 14.21:04, Name

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

Name: BASF Mitarbeiter

Hiermit bestatigen Sie die Anwesenheitszeit der Kontraktorenmitarbeiter!

Unterschreiben

BASF-Beauftragter:

BASF representative must check and approve the proof of performance or reject / reject it
with justification.

Option 2):

Koncontractor creates digital proof of performance on a PC or on a mobile device.

BASF representative must directly check and approve the proof of performance or reject /
reject it with justification.

The BASF employee on site or the BASF representative will receive two reminders or his re-
presentative will also receive a reminder within 72 hours. After 96 hours after submission, the
certificate will be returned to the contractor with the status "Approval time expired".

The contractor can now select another employee on site. In this regard, please consult with
the company to see who can confirm the proof of performance.

6.4 Power Iltems

In the case of performance positions, the workforce is associated with the hours, etc. en-
tered.

Revision: 1.7 Status: 19.04.23 File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx Side: 36 from 59




O0:BASF DigiTi Handbook for

_ External
We create chemistry ContraCtO rs

6.4.1 Manpower
The "Worker" field must be completed in order for the transcript of records to be submitted.

Creates a field under Worker in which the individual worker can be selected.

Leistungspositionen

Hinweis: Die Angabe von hi iten erfolgt in sep Zeile zu den Lot den und ist unter Lohnstundenart prechend al Die hi iten sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.

I & Neue Zeile | * Team hinzufiigen

Stunden zur

Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ StLV / Positionsschliissel @ Beginn * Ende * Pausenzeit * @ Abzug Wartezeit @ Verrechnung e
Keine Eintrége
Summe 0,00
Worker can be found more quickly| 2| by typing in the search field.
The names in the list are sorted alphabetically by first name. Arbeitskraft * @
Q
Namen und

Personalnummem

User1 Name1 (11880)

Teams that have already been created can be viewed under E— E“'z:“”fﬁ:m)
ser ame
can be selected. See chapters: Teams.

Userd4 Name4 (0)

6.4.2 Hourly wage type

The types of wage hours differ depending on the trade. Please select the appropriate wage
hour type. The wage hour type must be selected so that the hourly booking is displayed cor-
rectly.
The StLV / Item Key field is also linked to the wage hour type. Depending on the order call-off
and the selected wage hour type, the StLV or the item key is used automatically.

Lohnstundenart * @
-

Wartezeit auf AES

Wartezeiten durch Verzégerungen in den Betriebsabléufen
Wartezeit nach Storung

Maskenarbeit mit externer Luftzufuhr

Arbeiten in einem Behalter ‘
Arbeiten, die nicht im StLV abbildbar sind

Zusammenarbeit mit einem anderen Gewerk

The surcharge periods must also be selected under wage hour type.
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Lohnstundenart * @

v

Arbeiten in einem Behalter

Arbeiten, die nicht im StLV abbildbar sind
Zusammenarbeit mit einem anderen Gewerk
Tatigkeit als Magaziner

reine Wartungsarbeiten im Betriebssektor

Zuschlagszeiten fiir Mehr- und Samstagsarbeit

Zuschlagszeiten fiir Sonn- und Feiertagsarbeit ‘

Zuschlagszeiten fiir Nachtarbeit

6.4.3 StLV / Position key

The purchase order retrieval is linked to the wage hour type and also to the StLV / Item Key
field. Depending on the order call-off and the selected wage hour type, the StLV or the item
key is automatically inserted or at least preselected.

If there is no link to the order call, a manual selection must be made.

The item key can be seen from the standard bill of quantities (StLV).

This @ must first be used to select a StLV and then a position key. The magnifying glass only
appears if a number is stored in the Order retrieval field. The StLV and position key are rela-
ted to this.

Positionsschliissel auswahlen X

StLV:

508B-Rohrleitungsbau (VT) Montage

Positionsschliissel :

000.04.003.0000.0000 - Allgemein, Leistungen nach
Aufwand, Zeitaufwand Azubi (50% von Facharbeiter), x, x

000.04.100.0000.0000 - Allgemein, Leistungen nach
Aufwand, Leistung nach Aufwand - Planungsleistungen , x,
X

000.04.140.0000.0000 - Allgemein, Leistungen na:
Aufwand, Funktionsprobe/Inbetriebnahme, x, x

000.04.190.0000.0000 - Allgemein, Leistungen nach
Aufwand, SiPo, x, x

6.4.4 Start and end

The times must be entered for correct billing. These can be selected manually or via ™
With 4*» can be set the selected time by 15 minutes forward or backward.

Beginn*
w [
e e
07:00
07:30 16:00 Yoo
08:00 15:30 i

16:30
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6.4.5 Break time

Break time must be entered for correct billing.
Legal regulations must be observed. The value of the break time must be entered as a deci-
mal number - machine hours. For example, 0.25 hours = 15 minutes, and so on.

Pausenzeit * @

0,25
o

0,75

1,00

For breaks greater than 1 hour, please enter manually.

6.4.6 Deduction of the waiting period

The waiting time is automatically deducted depending on the selection of the trade*. The un-
remunerated waiting time (based on the trade-specific agreements) is only automatically
displayed and deducted when saving or signing. Before that, a line with waiting times must
first be selected under Wage hour type.

*For the trades "Other services at the company" and "Other services at the specialist office",
the deduction of the waiting period must be entered by the user.

Leistungspositionen

Hinweis: Die Angabe von hi iten erfolgt in Zeile zu den Lohnstunden und ist unter Lohnstundenart entsprechend auszuwzhlen. Die Zuschlagszeiten sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.

+ Neue Zeile * Team hinzufiigen

Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ StLV / Positionsschliissel @ Beginn * Ende * Pausenzeit* @ Abzug Wartezeit @ \?;:Pec:j":‘ﬁﬁ; e
; v
Name1 User (11880) v ?Druwnz;rteze\t nach ® ggﬁB /000.04.002.9103.0 08:00 v o 0830 v O 000 v 0,50 0,00 i FD

Summe 0,00

6.4.7 Hours for billing

Create automatically, depending on how the fields were filled in before.

The @ whole line is deleted. The [0 line is copied to if another line is available
under .
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Leistungspositionen

Hinweis: Die Angabe von Zuschl iten erfolgt in
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.

+ Neue Zeile * Team hinzufiigen

Zeile zu den Lok den und ist unter Lok d t prechend ahlen. Die

Arbeitskraft * @

Lohnstundenart * @ StLV / Positionsschliissel @ Beginn * Ende * Pausenzeit * @
- i v

Namel Userl (11880) ™ gfbrx‘fg”eze“”“h x ggge/ 0000400297030 yons v b 100 Y <r 000 v
v

Name2 User? (001225) :fb'rm”eze“”ad‘ 3338 /000.040029103.0 g o Y O 1000 v O g0 v

Summe

iten sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden konnen

Stunden zur

Abzug Wartezeit @ Verrechnung 2]
025 175 oD
025 175 o @@
350

6.4.8 Surcharge times (work on Saturdays or Sundays and public holidays)

Important!
Only wage hours can be transferred to Avisor via the CSV import.
The surcharge times are to be entered manually in Avisor.

Select the desired type of surcharge under "Wage hour type" and enter hours.

In the case of the surcharge time for night work, there is an automatic validation as to whe-

ther the time entered is between 10:00 p.m. and 6:00 a.m.

Leistungspositionen

Hinweis: Die Angabe von Zusch erfolgt in
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.

+ Neue Zeile ' Team hinzufiigen

Zeile zu den Loh den und ist unter Lok

t entsprechend Die Zuschl

sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen

- " " Zuschlag Mehr-
Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ SN/ Postionsachilissel Beginn * Ende * Pausenzeit * @ Abzug Wartezeit Stusxden zir oder 2]
e Verrechnung s =
mstagsarbeit
20- Zusammenarbeit
Name1 User1 (11880) mit einem anderen gtaa{]%guuu,ndﬂuz 910 og.00 M 4y | 1300 ¥ 4| 0,50 ¥ 4,50 0,00 ‘%
Gewerk .
40 - Zuschlagszeiten ('u 5088 / 000.04.002.910 o
Name2 User2 (001225) ¥ Mehr- und 3.0000 B 7:00 ¥ o4 19:00 ¥ o4 050 ¥ 0,00 1,50 Fli'
Samstagsarbeit
ST VAT C e TTaCTT StoTaTTg
Summe 4,50 1,50

- Zuschlagszeiten fiir Mehr- und Samstagsarbeit

41 - Zuschlagszeiten fiir Sonn- und Feiertagsarbeit

42 - Zuschlagszeiten fir Nachtarbeit

Save/submit proof of achievement.

There are only wage hours in the CSV files (CSV: Comma separated value = > file type that
is automatically sent to the contractor by e-mail and can be imported into Avisor).

x|
02 - =
& Intern\ Ungeschiitzt /' Intern - Vertraulich v Streng Vertraulich » T
A B ¢ | D [ E F G
1 12344 13.04.2022 08:00 13.04.2022 16:00 7
2022-000184_4969435194-00010_ C 1

In the PDF file, everything can be seen on the transcript of records.
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Leistungen nach Zeitaufwand / Vorhaltung / Geréteeinsatz

e Leistung ist nachw

Nur zur Abrechnung von Leistungen, die nicht auf Basis von Leistungspositionen, Nachfragen, Freitexten, oder Einzelkalkulationen vergitet werden
konnen Er ist arbeitstaglich vollstandig auszufullen und zeitnah anerkennen zu lassen. Leerzeilen sind zu entwerten. Die kalkulatorisch nicht
zu beschreiben. Sollte eine nachtragliche Priifung die Unrichtigkeit der angegebenen Leistungszeilen
ergeben behalt sich der AG eine Korrektur dieses bestatigten Nachweises vor.

Leistungsbeschreibung:
test

Bestellabruf (Avisor) oder Bestell-Nr. (sonstige):
4969435194-00010

DigiTi ID / AufmaB-Nr.
2023/000144-1

Datum der Leistungsausfithrung:

28.03.2023 (Dienstag)

Gerateeinsatz:

Bau und Ausfiihrungsort

Z 533
BASF-Beauftragter, Org.-Code
||
Einsatzzeit [hh:mm)] S’?E:ggln davun[ﬁﬁ:snr_:ltr:!ﬁgszeil Art der Zuschlage [hh:mm]
Name, Vomame Ausweis-Nr. Positionsschlissel Mehr- oder | Sonn - oder
Beginn Ende F,(;Tsl?_l) Beginn Ende Samség;llgsar Fe‘leri:?tg sarb | Nachtarbeit
Name1 User1 11880 000.04.002.9103.0000 |08:00 13:00 4,50 0,00 0,00 0,00
Name2 User2 001225 000.04.002.9103.0000 0,00 17:00 19:00 1,50 0,00 0,00
gesamt Stunden 4,50 1,50 0,00 0,00

Bestatigung durch Kontraktor-Beauftragen / Kontraktordisponent:

30.03.2023 23:10, ¢
(Digital unterschrieben in DigiTi: 2023/000144-1)

Bestatigung der Leistungserbringung durch einen BASF-
Beauftragen/berechtigten BASF-MA:

30.03.2023 23:10, £
(Digital unterschrieben in DigiTi: 2023/000144-1)

Bestatigung der Leistungserbringung durch einen 2. BASF-
Beauftragen/berechtigten BASF-MA:

30.03.2023 23:10, S
(Digital unterschrieben in DigiTi: 2023/000144-1)

DigiTi ID 2023/000144-1 - Seite 1

The surcharge times are to be entered manually in Avisor!

6.5 Attachments

Press Upload Attachment.

Dateianhénge

(2]

Q Anhang hochladen

Please add the DigiTi ID to the file name of the attachments (e.g. 2022_001234-1_meinAn-

hang.xls).

Select File.

&| Bestitigung.png

Q
& Filter.png ‘
Dateiname: | Bestatigung.png |

PNG-Datei

Alle Dateien (*.)

bhrech,,.

Date

Note:

MB!

v P |

Attachment must be a Word, Excel, Power Point, PDF or image file and must not exceed 10

File is attached, can be opened or removed via @ . Or other files can be attached.
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Dateianhénge

Q Anhang hochladen @

Vorhandene Dateianhénge
2023_000106-1_Filter.png o

2023_000106-1_Bestatigung.png o

6.6 Signatures

How many signatures are to be made is displayed in the signature field, depending on the se-
lection in the header data

. e.g. insulation trade, VT or PCT has been selected and employees have been entered on
site.

Unterschriften

Flir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusétzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: Unterschreiben

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

See chapters: Signature process (workflow) depending on the selection of the trade

6.6.1 Contractor Signature

Contractor confirms his entries on the proof of performance by pressing the "Sign" field.

Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: | Unterschreiben |

BASF-Beauftragter:

Signature has been inserted. Fields of the transcript of records can no longer be edited.

Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: 15.03.2023 21:14.02, Unterschrift zuriicknehmen

BASF-Beauftragter:

Now there are three options:
Revoke signature: Fields of the transcript of records can be edited again.
Save: Proof of performance remains in the "Draft" status with the contractor.

| Revision: 1.7 | Status: 19.04.23 | File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx |Side: 42 from 59




DigiTi Handbook for
Contractors

O-BASF

We create chemistry

External

Submit: Proof of achievement is sent to the next approver according to the workflow.

Leistungsnachweis (2023/000145-1, 10 - Entwurf)

Nur zur Abrechnung von Leistungen, die nicht auf Basis von Leistungsp ) 1

oder £l I

Felder, die mit einem Sternchen (*) markiert sind, sind Pflichtfelder.
Kopfdaten

Kontraktor: Bestellabruf: @

Aufmassnummer: @ Ausfithrungsdatum *: @

Bau und Ausfiihrungsort *: 7533 Betriebsbereich: ©

Technischer Platz: @ AS507-A03-0400-V Kurztext:

Unternehmensbereich: @ GroBprojekt (LCP): @
BASF-Beauftragter *: @ | = BASF-Mitarbeiter vor Ort: @

Gewerkespezifische Eingaben

n vergatet werden konnen. Er ist

«” Automatisches Speichern: Ein Alle Versionen anzeigen PDF herunterladen

au und zeitnah 2U lassen,

4969435194-00010
27.03.2023 (Montag)
Belebung

Sichtfenster anbringen 2530

Nein

Gewerk *: @ Dammung
Leistungsbeschreibung *: @ test Gerateeinsatz:
Leistungspositionen
Hinweis: Die Angabe von hl erfolgt in sep Zeile zu den Lok den und ist unter Loh d prechend au hlen. Die Zuschl sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.
2 5 = : ; 4 Stunden zur
Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ StLV / Positionsschliissel @ Beginn * Ende * Pausenzeit * @ Abzug Wartezeit @ v hnung
Marc Tester (937654) 20- Zusammenarbeit mit einem | 5500/ 106 04 002.9103.0000 08:00 13:00 0,50 450
anderen Gewerk
Summe 4,50

Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusitzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: 30.03.2023 23:19:02,

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

Alle Versionen anzeigen PDF herunterladen

Revision: 1.7 Status: 19.04.23

File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx

Side: 43 from 59




O0-BASF DigiTi Handbook for
We create chemistry Contracto rs

External

7 Submit proof of achievement

Send proof of achievement via "Submit" to the next approver in the workflow.

Leistungsnachweis (2023/000145-1, 10 - Entwurf)

Nur zur Abrechnung von Leistungen, die nicht auf Basis von L i 3, A Freitexten oder Eil

Felder, die mit einem Sternchen (*) markiert sind, sind Pflichtfelder.

Kopfdaten

Kontraktor:
Aufmassnummer: @
Bau und Ausfiihrungsort *: Z533

Technischer Platz: @ AS507-A03-0400-V

Bestellabruf: ©
Ausfilhrungsdatum *: @
Betriebsbereich: @

Kurztext:

" Automatisches Speichern: Ein Alle Versionen anzeigen m PDF herunterladen
i Hstandi

vergutet werden konnen. Er ist arbeit g llen und zeitnah 2u lassen.

4969435194-00010
27.03.2023 (Montag)
Belebung

Sichtfenster anbringen Z530

BASF-Mitarbeiter vor Ort:

BASF-Beauftragter:

Kontraktor: 30.03.2023 23:19:02, Unterschrift zurlicknehmen

Unternehmensbereich: @ Grofiprojekt (LCP): @ Nein
BASF-Beauftragter * @ [ | 4=] BASF-Mitarbeiter vor Ort: @ 2=
Gewerkespezifische Eingaben
Gewerk *: @ Ddmmung
Leistungsbeschreibung = @ test Gerateeinsatz:
Leistungspositionen
Hinweis: Die Angabe von iten erfolgt in Zeile zu den Lohi den und ist unter L Die sind manuell in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen
iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.
+ e . " . . Stunden zur
Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ StLV / Positionsschliissel @ Beginn * Ende * Pausenzeit * @ Abzug Wartezeit @ Verrechnung
Marc Tester (937654) 20- Zusammenarbeit mit &em  5o0g £ 000,04,002.9103.0000  08:00 13:00 050 450
" anderen Gewerk i ’ . ’ t !
Summe 4,50
Unterschriften
Filr diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF- eiters vor Ort und zusétzlich des BASF- erforderlich.

Alle Versionen anzeigen PDF herunterladen

Proof of achievement successfully submitted

Leistungsnachweis (2023/000106-1, 20 - Eingereicht)

| o Leistungsnachweis zur Freigabe an BASF-Mitarbeiter vor Ort versendet. .

View in the performance record if the BASF employee is to sign on site:
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Unterschriften
Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Mitarbeiters vor Ort und zusétzlich des BASF-Beauftragten erforderlich.

Kontraktor: 15.03.2023 21:23:41,

BASF-Mitarbeiter vor Ort: Unterschrift BASF-Mitarbeiter vor Ort

BASF-Beauftragter:

Kommentare

Kein Kommentar vorhanden.

| o Leistungsnachweis zur Freigabe an BASF-Mitarbeiter vor Ort versendet.

7.1 Revoke proof of achievement

The proof of performance could be processed again by the contractor until the certificate is
released. For this purpose, the proof of performance must be revoked via the but-
ton. As a result, the proof of performance can be corrected by the contractor. The signature
process will begin again when the proof has been resubmitted.

Unterschriften
Fur diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Beauftragien erforderlich.

Kontraktor: 07.07.2022 20:41:05,

Name des Kontraktors

BASF-Beauftragter:

Kommentare

Kein Kommentar vorhanden.

o Eingereicht Leistungsnachweis zur Freigabe an BASF-Beauftragten versendet
-l Alle Versionen anzeigen

Widerrufen X

A Mdchten Sie diesen eingereichten Leistungsnachweis wirklich widerrufen?

' Ja 3¢ Nein

A reason must be given.
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Kommentare

Kommentar eingeben..

Speichern & Widerrufen %  Abbrechen

Kein Kommentar vorhanden.

o Bitte geben Sie unter "Kommentare" eine Begriindung ein.

@ Widerrufen

If the proof of performance is revoked by BASF after approval, the submitter will receive the
following information e-mail:

DigiTi - Freigabe widerrufen fir Leistungsnachweis 2023/000158-2

4
no-reply.digiti O 9> @
An 15:51

Cc
Aufbewahrungsrichtlinie 6 month retention (6 Monate) Lauft ab  14.10.2023

Sehr geehrte(r)

fir Ihren eingereichten und bereits freigegebenen Leistungsnachweis 2023/000158-2 wurde die Freigabe soeben von
" widerrufen.

Bitte ignorieren Sie daher bereits verschickte Freigabe-E-Mails und deren Dateianhdnge, und warten Sie bitte auf die
erneute Freigabe des Leistungsnachweises.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an

Mit freundlichen GriiBen
https://._ .digiti.basf.com
This is an automatically generated e-mail.

The BASF employee could now insert, reject or reject a comment. The contractor could also
revoke this proof of performance now so that he can process the certificate.

7.2 Proof of Achievement Number

The proof of achievement number is only generated once it has been saved or submitted.
Automatisch generierte, fortlaufende Nummer

Leistungsnachweis 2022/000162-2

Kalenderjahr Versionsnummer

8 Edit/ correct proof of achievement

In the "Draft" status, the transcript of records can always be edited:
Leistungsnachweis (2023/000122-1,110 - Entwurf)

o Leistungsnachweis gespeichert
=
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Proof of achievement can be signed in the "Draft" status. For a new processing, the "signa-
ture withdrawn" must be revoked.

Unterschriften

Fiir diesen Workflow ist eine Unterschrift des BASF-Beauftragten erforderfich.

Kontraktor: 23.03.2023 20:36:19, Unterschrift zuriicknehmen

BASF-Beauftragter:

If the proof of performance has been submitted, it could be processed again by the contractor
until the certificate is released via "Revoked". See chapter Revoke proof of achievement

8.1 Different statuses of the transcript of records

Explanation of the different statuses in the transcript of records:

No. Status Meaning

10 | Draft New transcript of records has been opened and saved. You can
use it to create some templates and leave them in the draft. If
necessary, duplicate and change the bill by copying.

20 | Submitted Proof of performance was forwarded by the contractor to the
next approver.
21 | Corrected Proof of performance has been improved by the contractor after

it has been submitted and either

e has been revoked and submitted by the contractor, or

e has been rejected by BASF or

o the authorisation period had expired.

30 | 1. Signature is Proof of achievement was signed by the first approver. The se-

made cond signature is still pending approval.
40 | Released The proof of performance has been signed by all approvers and
is therefore released and can be offset.
45 | Recorded in The proof of performance was recorded in Avisor. This status
Avisor can only be achieved if a valid order retrieval and StLV / item

key have been selected on the proof in DigiTi. The interface
between Avisor and DigiTi is updated hourly.

50 | Settled in Avisor | The proof of performance was settled in Avisor. The interface
between Avisor and DigiTi is updated hourly.

60 | Approval period | The approval period of 96 hours after submission is over. The
expired approver can still edit the bill. After consultation, the contractor
can register someone else as a BASF representative or BASF
employee on site and resubmit the certificate.

61 Rejected BASF rejected the proof of performance. In the comment field,
the reason for the rejection is described.
90 | Revoked by After it was submitted, the proof of performance was withdrawn
contractor by the contractor, i.e. the submission was revoked. Now the

| Revision: 1.7 | Status: 19.04.23 | File: DigiTi Handbuch Kontraktoren_EN.docx |Side: 47 from 59|




O0-BASF DigiTi Handbook for

_ External
We create chemistry Contl"aCtO rs

contractor can process and submit the certificate again. The sig-
nature process starts again.

This is only possible as long as the note does not have the sta-
tus "Released".

91 Revoked by After it was released, the proof of performance was withdrawn
BASF by BASF, i.e. the release was revoked. Contractor receives an
e-mail for information. Now the contractor can process and sub-
mit the certificate again. The signature process starts again. Be-
fore the contractor submits again, the BASF employee can re-
ject or reject the certificate with justification.

This is only possible as long as the note does not have the sta-
tus "Settled in Avisor".

92 | Declined The proof of performance was rejected by BASF with justifica-
tion. The certificate can only be copied by the contractor and
thus recreated.

93 | Cancelled in The proof of performance has been cancelled in Avisor. The cer-
Avisor tificate must now also be revoked by BASF and, if necessary,
revoked. may be rejected or rejected on grounds of the case.

8.2 Copy transcript of records

A created performance record can be copied at any time in any status.

Leistungsnachweis (2023/000128-2, 40 - Freigegeben)
Alle Versionen anzeige DF herunterladen

Please pay attention to the entries that need to be adjusted, such as the execution date.
If the note has been duplicated and there is information in another note, the following mes-
sage appears:

0 Eine oder mehrere Leistungspositionen sind bereits in folgendeni Leistungsnachweisen erfasst: 2023/000144-1 _
- " Zuschlag Mehr-
Arbeitskraft * @ Lohnstundenart * @ StLV/ Positionsschlilssel Beginn * Ende * Pausenzeit * @ Abzug Stunden zur oder
2] Wartezeit @ Verrechnung .
Samstagsarbeit
20 - Zusammenarbeit
Name1 User1 (11880) ~ mit einem anderen x 328018300.04.002.91 08:00 Y « 1300 Y ¢ 050 Y 4,50 0,00 ﬁ%
Gewerk . 0
v 40 - Zuschlagszeiten
el fiir Mehr-und o a0 002 g0 v o 1900 Y o 050 v 0,00 1,50 %
Samstagsarbeit .
Summe 4,50 1,50

In the role under contractor profile "Full access to own notes", all notes in the status "Draft"
can be viewed and copied. This can also be used as a template. If, for example, the bills are
released, it is no longer possible to copy, because, for example, the mentioned role only sees
its own bills.
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Kontraktor Key Admin:

« Pflegt das gesamte Kontraktorprofil

« Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte im
Kontraktorprofil

= Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte Teams

» Alle Scheine erstellen, bearbeiten, einreichen
und unterschreiben

Vollzugriff auf alle Scheine:

« Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte im
Kontraktorprofil

« Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte Teams

» Alle Scheine erstellen, bearbeiten, einreichen
und unterschreiben

Vollzugriff auf eigene Scheine:

= Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte im
Kontraktorenprofil

« Pflegt Mitarbeiter/Arbeitskrafte Teams

» Eigene Scheine erstellen, bearbeiten,
einreichen und unterschreiben

« Zugriff auf alle Entwiirfe

Eigene erstellen und bearbeiten:

= Eigene Scheine erstellen und bearbeiten

8.3 Proof of performance "Approval period expired"

The status "Approval time expired" can occur in all trades if the certificate has not been pro-
cessed by the next approver for 96 hours after submission.

After the contractor has submitted the proof of performance, the next approver (BASF
employee on site or BASF representative) will receive two reminders or his representative will
also receive a reminder within 72 hours if there is no response. After 96 hours after submis-
sion, the certificate will be returned to the contractor with the status "Approval time expired".
The contractor can now select another employee on site or BASF representative. In this re-
gard, please consult with the company or BASF representative to see who can confirm the
proof of performance. The contractor must resubmit it.

The BASF representative or BASF employee on site can still process the certificate.
See also chapter Signature process (workflow) depending on the selection of the trade

8.4 Proof of achievement "rejected"

After proof of achievement is rejected, it has the status "Rejected".
Via "Correct", you can edit and change the certificate again. After that, the certificate can be
resubmitted.

If the certificate was rejected in Avisor because something was wrong with the DigiTi certifi-
cate, it must also be retrieved in DigiTi by the BASF representative and, if necessary, rejec-
ted.
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Leistungsnachweis (2023/000118-1, 61 - Zurlickgewiesen)
Kommentare
— 1
Falsches Ausfuhrungsdatum

8.5 Proof of achievement "Rejected"

After proof of achievement is rejected, it has the status "Rejected".
Leistungsnachweis (2023/000106-1, 92 - Abgelehnt)

Alle Versionen anzeigen Kopieren

Kommentare

Q 15.03.2023 21:36: hat einen Kommentar zu Version 1 hinzugefugt

Falsches Datum

Alle Versionen anzeigen
This certificate of achievement can "only" be copied and is thus created "new".

9 Proof of performance in Avisor using a CSV file

Transfer shared proof of achievement to Avisor with the help of the CSV file.
CSV (Comma separated value) file type that is automatically sent to the contractor by e-mail
and can be imported into Avisor.

Description of the CSV number:

Bestellabrufnummer Positionsnummer

87 2022-000121_4969435194-00010_5088_000.04.002.0000.0000.csv

Nummer aus DigiTi StLvV

1.) Store required documents such as CSV file(s) and PDF on the computer.
All documents for the approved proof of achievement are attached by e-mail.
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DigiTi - Leistungsnachweis 2022/000178-2 freigegeben

timesheet_2022-000178-2.pdf
=] 6KB
n S 2022-000178_4969435194-00010, Vorschau
563 Bytes
B Offnen

Sehr geehrte(r) Kontraktor & schneligruck
Ihr eingereichter Leistungsnachweis 2¢ 7 speicher unter igegeben.
Im Anhang finden Sie das automatisch | % e anjagen speichern..q i€" 2um Importieren der Positionen ins Avisor.
Mit freundlichen GriRen @& Hochiaden

https://qa.digiti.basf.com
This is an automatically generated e-m

Alle Anlagen hochladen >

X Anlage entfernen

n n mF [D Kopieren

We create chemistry W Alle ausuahlen

BASF SE, Registered Office: 67056 Ludwigshafen, Germany

Registration Court: Ludwigshafi i ion No.: HRB 6000

Chairman of the Supervisory Board: Juergen Hambrecht

Board of Executive Directors: Martin Brudermueller, Chairman; Hans-Ulrich Engel, Vice Chairman;
Saori Dubourg, Michael Heinz, Markus Kamieth, Wayne T. Smith

e €5 Antworten % Allen antworten —> Weiterleiten
no-reply.digiti
An - Kontraktor Do (.2 T

2.) Or in the DigiTi PDF and CSV can be downloaded in the released proof of achievement.

Leistungsnachweis (2022/000469-1, Freigegeben)

Leistungspositionen

= |

Alle Versionen anzeigen Kopieren PDF herunterladen

Hinweis: Die Angabe von Zuschlagszeiten erfolgt in separater Zeile zu den Lohnstunden und ist unter Lohnstundenart entsprechend auszuwihlen. Die Zuschl iten sind r Il
in Avisor zu erfassen. Nur Lohnstunden kénnen iiber den CSV Import nach Avisor iibertragen werden.

g

Create a new document in the notification

Datei  Bearbeitén Ansicht

hve HER | H

euer Beleg

Beleg | Janhang Besichte Add-lns Extras 2
: Strg=N ]

played.

Bestolabruf AM NI Aufmall-Typ Status

[+969435134-00010 =l [l Auimat |
T — Techresche: Platz

| |

Kontrekt Frrma Gesamtwen

[ | [ 000€

Zusatzinfoemation

sV Brdua]  Postiensschhissel PRk | Menge Enh|  Einzolpicis

Gosomipress [KuraTes] -

To add the DigiTi ID in Avisor:

Enter the order call number. Confirm with the "Enter" key. Entries of the order call-off are dis-

For further processing, it is necessary to enter the DigiTi ID number in Avisor.
Please add an extra line of text in Avisor: DigiTi ID: "202x/xxxxxx-x"
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Bestellabruf Byuafrrafl-Mr. Status  Transfer  Kontrakt-Typ

Bestelabul Auimal - Typ
0 [4578578722-00010 .| [ooonz lstdufma - | [T [Tbiektizhmen
10 1] 2
49785757 22.00010 00003 Furztext Aufmall Technischer Platz
4978576721.00010 00001 [D w700
g;g:g;g} ggg} g ggg: Faortrakt Faorbiaktor Gesamtwert
4978576721000 00004 - _— - - B
Zusatzinformation
|z, Wwartezet, kw10
;] Posibonsschliissel | Mengs |Eink|  Einzelpreis | Gesamtpreis |
@ 06.03.23 L1 o000 .| o000 .| 0,00 |Leistung estracht von
] 08.03.23 0,000 0,000 0,00 Leistung esbrachi bis
»
P 000.04. 002, 0000, 0000 1000 LS 46,490 45 49 Allgemein, Lesstungen nach Aufwand, betiebsbedingte Wartezeit, x. »
»
P 000.04.002,0000,0000 1000 LS 46,430 45,49 8llgermein, Leistungen nach Aufwand, betiebsbedingte \Wartezeit, «, »
Or written in one line in a row.
i i — it I et — e — | —
0oz > I 2023/000115-2; 2023/000109-2; 2023/000108-2 I
003 |5086 P 000.04.0071.0000.0000 1.000 7000k |L5td 43,000 301.008Ngemein, Leistungen nach Aufwand, Zeitaufwand, «. ¢
004 (5038 F 000,104,001, 0000, 0000 1.000 155000« LSt 43,000 EEBE 50 Allgemein, Leistungen nach Aufwand, Zeitaufwand, «, x
005 |5028 P 000.04.001.0000.0000 1.000 1.0000  |L5td 43.000 43,00 Bllgemein, Leistungen nach Aufwand, Zeitaufwand, %, %

If there are several performance records in one order call-off, a PDF can be combined. See
chapters: Merge and download transcripts of records (PDF).

Select StLV - .

Bestolabeu AM Hr. Aulrnalt-Typ Status
[+36343573400010 .| [ laauna - | INEEEEE
Kuiztesd Techresches Flatz

| Sichifenster ankeingen 2530 |A507-A03 0400
Konlrakt Frma Gesamtwerl
|4550353us [\ Name des Kontraktors 0.00EUR
Zusatzinfoemation

[T LA Postiensichiiszel | PPkt | Mengo  [Emh|  Einzelpreis | Gosomipres [watTexd] - |
‘ : | | |

Select the StLV numper and confirm w_ith "OK".

8| Standardieistungsverzeichnisse o X
Sortieren nach. SUVNL -2l &Y
Beschiebung [ trtortace | _I
Rohletungsbau, Blech Rotusyslem 6BH
Rohobungsbau; HD Labometn PH 325
Rohileitungsbau - Kunstatolf - Rohieitungen
7 Rkl b Matenisl (VT )L
708 BASF Glasleilungen MFX
708 BASF  Baugrppe Mantelioke Fertigr MFX
=]
a
[—
0K ll atbeechen |

Enter the item key and -/ select it under Quantity.
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SV b/ﬂb [ Postiansichhiszel
10015088 .| P | 000 04.002 0000.0000
1>

Gosamipress kur:&le

0.00Al=

Select CSV.

Zeiterfassung

Auswrois-Ni: [|
Name: [
P-Schliisset  [000.04.002 0000.0000

| @y csv

I.ﬂ.lgunen Lektungen nach Aufwand, betriebsbedingle ‘Wattezeden, x, x

Statdaturn: Stactzoit: Enddature Endzait

Abbeechen
@ Dezind
Sid. ohne
P € HH:MM

| ]

AM-Kurztest
Sichifenstes anteingen 2530 .oee on L pmemoome =
Sichilensler onbringenZ530, " 770 T

‘Sichifenster antringen 2530 0012344 User] Hamel
Sichitfensler anbemgen 293015011768 Usa2 Name2
:Svchilomlel onbeingen Z520 260175 Useck Named
Sichifensles antringen 2530245243 Us=3 Name3
Swchilensler anbeingen Z530 485463 UsadS NameS

0504.2022 07.00 06,04 2022
~_)04.04.2022 07:30/04.04 2022
101.04.2022 0700 01 04 2022
22032022 07.00 22 03 2022
2203.2022 07.00 22.02. 2022
122003.2022 07.00 22 03 2022
22003.2022 07.00 22.03. 2022

|
2

Select the appropriate file and open it.

1
[0 Name

<« DigiTi » Avisor v 0

Avisor durck

= timesheet_2022-000178-2.pdf

Data has been inserted. Confirm with "OK".

Zeiterfassung

| &

B-Schlusset  [000.04.002.0000.0000

|Algemein, Leistungen nach Aufwand, belriebsbedingte Waitezeden, x, x @ Dezimd
td ohne

Staitdatur Statzeit  Enddatunc e | © HH:MM

|05.04 2022 |06:00 |05 04 2022 |og:00 [1.00 =]

Sichifenttes anbeingen 253017

22 Sehlonto sbimgon DT €+
5 Sichifenster anbeingen 25300012344 Use1 Namel

00001 4 Sichifonsles anbrngen 252015011768 User2 Mame?
3 [Sichifenster anbringen 2530260175 Userd Named
00001 3 Sichilensles antringen 2530246243 Usexd Neme?
3 Sichilensters antringen Z530 485463 UserS NameS

s

01.04,2022 07.00 01.04.2022
22.03.202207.00 22.02.2022
22,03 2022 0700 22 03 2022
22032022 07.00 22.63.2022
22.03.2022 07.00/22.03 2022

R

The CSV file is created for each item key. This can also involve and transfer multiple work-

ers.
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In case of error messages, please check that there are no blank lines in the CSV import or
that you have not inserted any manually. These would have to be deleted.

Attention: Surcharge items and other service items must be entered / supplemented manu-
ally (as before). Only wage items (in the LStd unit) can be transferred via CSV.

Insert PDF file under Attachments

Belegll Anha ]reucme Add-Ins Extras

i = = Fehﬂe

= 0 Einfogen...

abeut " u

W910 | 9400010 El

10

g

er anbengen 2530

Frma

T

Select and open file

[A12) timesheet_2022-000121-1.pdf I 13.04.2022 13:50 Adobe Acrobat D,
Dateiname: |timesheet_2022-000121-Lpdf v| len
Annex inserted
Bestolabiuf AMNr. Aufroall-Typ Status
[+oesiEisacamio . | [occod [etaudmsd " ~|
Kuiztest Technische: Platz
|Sichiferster arkeingen 2530 45075030400V
Konliakt Fima Gesamtweil
4650363149 MName des Kontraktors f 13558EUR
Zuzatzinfoimation
|
s LAl Postonsichiusel [ PRk | Menge  [Ewh|  Einzolpeeis | Gosamtpress [Kurt{Tex] - |
CO1[5088 P | 00O 04,002 0000.000 1,000 1000 isld| 33900 | 3930 Al
00215088 .| P | 000.0400300000000 | 1.000]  4450% _[Lsw| 21500 | 9563Alx |
B | (-

Open PDF attachment under Select attachment and select position 1.
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Beslolabruf AM . AuimallTyp  Status
[4963435704 00010 .| [accea leums— - |
Kurztest Techn Platz
[Sichttensier srbeingen 2530 507-A00 0400V
Kontiskt Fima _ Gesamiwel
[4650363145 [\ Name des Kontraktors [ 13SSsEUR
Zusatzinfounstion

Goinded | Boschiebung 8|
heet_2022000121-15  12KB) 13042022 135038

1] timesheet 2022-000121-1.pdll (GESCHUTET) - Adobe Acrobat Standard DC (32-bit)
Datei Bearbeiten Anzeige Elektronische Signaturen Fenster Hilfe

Start  Werkzeuge timeshaet_2022-00... X
r 8 B Q ®@® 11| MO »w- BT B L& DC
Geschatzte Ansicht: Diese Datei stammt aus einer potenziell unsicheren Quelle. und die meisten Funklionen wurden desktiviert, um mogliche Sicherheitsrisiken 2u vermeiden. @

O-BASF

Wa create chemistry

Logo der Firma des [Nur zur von Leistungen, d nicht aul Basis von L g Frodoxios

F.eistungen nach Zeitaufwand / Vorhaltung / Gerateeinsatz

, 5 n, odor QrguIot ot
konnan. Erist listandiq Zu lassen. Lerzailen 2ind zu entwenten. Die kalkulatonisch nicht
Prafung de L

L < zu Solite
|elp¢en. behilt sich der AG eine Komektur dieses bestitglen Nachweises vor

[esioRtIE (Aisor] oger Basiel-rw. (sonsbge) |

Make sure that the DigiTi ID number is entered in Avisor.
Please add an extra line of text in Avisor: DigiTi ID: "202x/XxXxxX-X"

Release the receipt.

Ansicht Beleg Anhang Bepichte Add-lns Extras 2

B BN =23 L0 o Leelie -l h(e D
Aufmak :

Beleg freigeben (Strg+G) |

Bestallzbout AM-Nr Aufmal-Typ
W [4363435134.00010 .| [ocasi [isuimat |
14963435134-00010 00003 Kurztest Technischer Platz
[Sichtfensler antxingon 2530 [A507-803 0400V
Kantrakt Fima Gesamiwent
IJGEII;'SSNS f MName des Kontraktors ' 135,50 EUR
Z2usatzinformalion

Click "Yes" to confirm the amount.

avisord

e Machten Sie den Beleg (135,58 €) freigeben?

Nein
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Editing completed.

Bestelizbeuf AM-Nr. Autmaf-Typ Status
4969435124.00010 .| [ocos [iohufmat |
Kurztest Technischer Platz
[Sichtfenler arbringen 2520 [A507-803. 0400
Kontrakt Fima Gesamiwoit
|455035]149 08 Name des Kontraktors 13558 EUR
Zusatzinleemation
| SV [sn1|.n| Posti hlissel | PFkL I Menge |Erh| Einzel I Gecamﬁpwsl
00115088 .| P | 000.04.002.0000.0000 -] 1.000] 1.000x - LS| 39900 .| 39,90 Aligermein, Leistungen nach Aufreand, betiebsbedngte Werlezeiten, x. x
[002]5088 | P | 000.04.003.0000.0000 1,000 4450 (S 21.500| 95,68 Allgememn, Leistungen nach Aulwiand, Zeitzefwand Azuix (S0% von Facharbeiter), x, x

Send the measurement to BASF as usual.

Bearbeitel

Make report selection.

Reportauswahl x

Aufmab Bau

The document can be viewed under page view.

AufmaB 13.04202213:58  Seite: 1 4969435194-00010 - 00004
Unternehmen Bestelabruf Aufmatll Erstelff am EA-Anwenderfeld
BASF SE 4969435194-00010 00004 13.04.2022
Partnernummer  Firma Kontrakt
! 1 - A507-A03-0400-V
Kurztext ]
Sichttenster anbringen 2530 1241185
Zusatzinformation
Zele S K Postonsschiissel PFRL, Menge Einh, Einzelpreis Gesamtprels
0001  508B P 000.04.002.0000.0000 1,000 1,000 LStd 39,900 39,90
Igemein, L nach Aufwand, XX
Hame Ausweis-Nr. Start Ende d.
""" 05.04.2022 06:00  05.04.2022 09.00 1 b%ﬂ
0002 5088 P 000.04003.00000000 1 000 s4s0LsW 21500 9568
Algemein, L nach . Zi Azubi (50% von Facharbeter), x.
Name Auswels-Nr. Start Ende X
UserS NameS 485463 05.04 2022 07:15 05.04.2022 13:00 445
A5
Datum lams Zugritt Kom.
Z Ersleten
13.04.2022 13:51 Alfualisieren  Anhang Timesheel_2022-000121-1.pdf: hinzugefigt
Gesamtsumme (EUR) 135,58
Aufiragswert 2.000,00 Summe alier Aufmafie: 985,23 Restwert 1.01477
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10 Action notifications by e-mail

If a certificate of achievement has been rejected, rejected or approved, the contractor will re-
ceive an e-mail.
It shows what proof of performance is involved and what action is required for the contractor.

Example, proof of achievement rejected:
DigiTi - Leistungsnachweis 2023/000105-2 zurlickgewiesen

<« s
no-reply.digiti O 92 @
An 21:35

Ce
Aufbewahrungsrichtlinie 6 month retention (6 Monate) Lauft ab  11.09.2023

Sehr geehrte(r)

Ihr eingereichter Leistungsnachweis 2023/000105-2 wurde zuriickgewiesen.
Bitte melden Sie sich in DigiTi an, um weitere Informationen zur Zuriickweisung zu erhalten und ggf. eine Korrektur
durchzufiihren.

Mit freundlichen GriiBen

https: .digiti.basf.com
This is an automatically generated e-mail.

O-BASF

We create chemistry

BASF SE, Registered Office: 67056 Ludwigshafen, Germany

Registration Court: Amtsgericht Ludwigshafen, Registration No.: HRB 6000
Chairman of the Supervisory Board: Kurt Bock

Board of Executive Directors

Martin Brudermueller, Chairman; Hans-Ulrich Engel, Vice Chairman;
Michael Heinz, Markus Kamieth, Stephan Kothrade, Melanie Maas-Brunner

Information on data protection can be found here: httos://www.basf.com/global/en/legal/data-protection-at-basf.html

Example, proof of achievement rejected:
DigiTi - Leistungsnachweis 2023/000106-1 abgelehnt

S m
no-reply.digiti © 9 ~||@
An 21:37

Cc
Aufbewahrungsrichtlinie & month retention (6 Monate) Lauft ab  11.09.2023

Sehr geehrte(r)

Ihr eingereichter Leistungsnachweis 2023/000106-1 wurde abgelehnt.
Bitte melden Sie sich in DigiTi an, um weitere Informationen zur Ablehnung zur erhalten.

Mit freundlichen Griien

https:// d |
This is an automatically generated e-mail.
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.basf.com

BASF SE, Registered Office: 67056 Ludwigshafen, Germany

Registration Court: Amtsgericht Ludwigshafen, Registration No.: HRB 6000
Chairman of the Superviscry Board: Kurt Bock

Board of Executive Directors:

Martin Brudermueller, Chairman; Hans-Ulrich Engel, Vice Chairman;
Michael Heinz, Markus Kamieth, Stephan Kothrade, Melanie Maas-Brunner

Information on data protection can be found here: httos://www basf com/elobal/en/legal /data-protection-at-basf.html
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Example, proof of achievement released:

DigiTi - Leistungsnachweis 2023/000105-1 freigegeben

&
no-reply.digiti eIidiL.
An 2105

Cc
Aufbewahrungsrichtlinie & month retention (6 Monate) Lauft ab  11.09.2023

w

J.] timesheet_2023-000105-1_20230309.pdf
e | 9 KB

a 2023-000105_4969435194-00010_508D_000.04.001.0000.0000.csv
514 Bytes

Sehr geehrte(r)

Ihr eingereichter Leistungsnachweis 2023/000105-1 fir den Bestellabruf 4969435194-00010, mit Bau und
Ausfiihrungsort Z 533 und Ausflihrungsdatum 09.03.2023, wurde soeben freigegeben.
Im Anhang finden Sie das automatisch generierte PDF und die C5V Dateien zum Importieren der Positionen ins Avisor.

HINWEIS: Zur weiteren Bearbeitung ist es notwendig, die DigiTi ID Nr. in Avisor einzutragen. Bitte dafiir eine extra
Textzeile in Avisor hinzufligen:
DigiTi ID: "2023/000105-1"

Mit freundlichen Griiken

https:// digiti.basf.com
This is an automatically generated e-mail.
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Please note that for further processing it is necessary to enter the DigiTi ID No.
in Avisor. To do this, please add an extra line of text in Avisor: DigiTi ID: "202x/xxxxxx-

x".
11 Logging out of DigiTi
Automatic logout occurs after 12 hours.

Log out via the "Logout" button in the top bar.

A DigiTi Leistungsnachweise v Tagesberichte v Arbeitsmeldungen v Kontraktorprofil Hilfe Q [lbl Abmelden

12 Help and further information

For process arrangements, please contact your responsible BASF representative or
representative. Your installation coordinator / specialist office.

Feedback on the DigiTi application under the e-mail: digiti_mailbox@basf.com

For more information, please visit the DigiTi homepage (https://digiti.basf.com)
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Willkommen bei DigiTi

Ihr Portal zur Erfassung von digitalen Lei i i und
Anmeldung
Als BASF-Mitarbeiter verwenden Sie bitte die K als BASF-Mi iter". Sie konnen dann |hr

Benutzerzertifikat (BASF-Smartcard, "Hello for Business") fiir die Anmeldung verwenden.

Als Kontraktormitarbeiter verwenden Sie bitte den Button "Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter’ und melden Sie sich
anschlieBend mit ihrer E-Mail-Adresse und dem festgelegten Passwort am BASF Authentication Service an.

Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung als Kontraktor erst moglich ist, wenn Sie im Vorfeld registiert wurden.

fur neue

Wenn Sie bisher noch nicht mit DigiTi gearbeitet haben, miissen Sie sich als Kontraktor-Mitarbeiter einmalig
registrieren. Bitte klicken Sie hier, um zur Registrierung zu gelangen.

Aktuelles

02.03.2023
Die folgenden Anderungen und Verbesserungen
wurden am 02.03.2023 umgesetzt:

« Neuer Status 45 - Erfasst in Avisor fiir alle
Leistungsnachweise, die vom Kontraktor in
Avisor erfasst und an den BASF-Beauftragten
verschickt wurden.

« Die Probleme mit dem Excel Export sind
behoben und ein Exportieren der Tabellen nach
Excel damit wieder maglich.

« Neue Schulungsvideos kénnen auf der Hilfe
Seite heruntergeladen werden.

24.02.2023
Die folgenden Anderungen und Verbesserungen
wurden am 23.02.2023 umgesetzt:

Anmelden als BASF-Mitarbeiter Anmelden als Kontraktor-Mitarbeiter

Einfiihrung neuer Gewerke:

Sonstige Leistungen (an Betrieb)

Weitere Informationen * Dieses Gewerk sollte ausgewahit werden, wenn
die Leistung durch den Betrieb / Endkunden
beauftragt wurde und der Leistungsnachweis
von Betrieb / Endkunden (BASF-Mitarbeiter vor

0Ort) unterschrieben werden soll.

Als BASF-Mitarbeiter erhalten Sie weitere Informationen unter diesem Link.

Als Kontraktor-Mitarbeiter finden Sie weitere Informationen in unserer Hilfe.

Or at the BASF Info Center for contractors at the Ludwigshafen site

Here's how to get access to the Action Center:

If you already have access to the BASF regulations in the Global Technical Extranet (LINK),
you will also be taken to the Infocenter. If you need access, please contact your BASF
representative.

13 After the pilot phase

From 01.08.2023, the BASF IS Service Desk can
be contacted at 0621-60-77577 in case of problems or malfunctions.

If the contractor contacts the BASF IS Service Desk and does not yet have a BASF e-mail
address (@partners.com), the BASF representative or assigned mentor from contractor
management at EST/CC should be named as a contact person in the ticket.
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